UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA BiNH Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 126/KH-MNHB Ha Déng, ngay 07 thang 9 ndm 2024
KE HOACH

Thye hi¢n nhi¢ém vy nim hoc 2024-2025

Cén cr Cong van s6 4868/BGDDT-GDMN ngay 30/8/2024 ciia By Gido duc va
bao tao (GD&DT) vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vy ndm hoc 2024 - 2025 dbi
voi gido duc mam non (GDMN);

Cén cu Quyet dinh so 4354/QDb-UBND ngay 20/8/2024 cua Uy ban nhén dan
(UBND) thanh phd Ha Noi vé Vle;c ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024 -
2025 dbi véi GDMN, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh
phd Ha Nai;

Cén cur Hudng dan s6 3015/SGDPT-GDMN ngay 30/8/2024 cua S¢ GD&DT
Ha Noi vé viéc hudng dén thyc hién nhiém vy GDMN ndm hoc 2024 - 2025 va Hudng
dan s6 3019/SGDPT- GDMN ngay 30/8/2024 ctia S& GD&DT Ha Ngi vé viéc hudng
dan thuc hién Quy ché chuyén mon GDMN nam hoc 2024 - 2025;

Cén ctr Ké hoach s6 113/KH-PGDDT ngay 06/9/2024 clia Phong GD&DT quan
Ha Pong vé Ké hoach thyc hién nhiém vy nam hoc 2024 - 2025 cua cép hoc MN quéan

Ha Doéng;
Cin ctr vao tinh hinh thuc té va két qua da dat trong nam hoc 2023 - 2024.
Trudng M4Am non Hoa Binh xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu nidm hoc
2024 - 2025 nhu sau:

Phén I
PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

I. SO LIEU CO BAN
1. Cén b - Gido vién - Nhén vién

HOP PONG . TRINH PO
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2. Hoc sinh
SO . TRE KHUYET | TRE DIEN UU
KHOI/NHOM LGp | SOHS TAT TIEN
Khdi Mau giéo 16n 03 140 0 0
Khéi Mau gido nh& 03 120 0 0
Khdi Mau giéo bé 02 96 0 0
Nhém tré 25-36 thang 01 34 0 0
Tong 09 356 0 0
3. Co s& vt chit
TT | Ngidung So phong Ghi chu
1 | Khéi phong nhém tré, 16p miu gido 09
Phong sinh hoat chung 09
Phong vé sinh 18
Hién choi 09
2 | Khoi phéong phuc vu hoc tip 01
Phong nghé thuét 01
Phong thé chit 0
Phong tin hoc-tiéng Anh 0
Phong thu vién 0
Phong Steam 0
3 | Khoi phong hanh chinh quén trj 09
Phong hi¢u truong 01
Phong pho hiéu truéng 01




TT | N§i dung S6 phong | Ghi cha
Vin phong 01
Phong hanh chinh quan trj 01
Phong y té 01
Phong béo vé 01
Phong danh cho nhén vién 0
Khu v¢ sinh cho CBGVNV 02
Khu dé xe cho CBGVNV va CMHS 01
Phong gijt 0

4 | Khoi phong t5 chirc an 02
Nha bép 01
Kho 01

S | Céc cong trinh, khdi phong chirc ning khac 02
Sén vuon 01
Sén choi 01
Hoi trudng 0
Phong sinh hoat chuyén mén
Kho d6 dung 0

I1. NHUNG THUAN LQI, KHO KHAN
1. Thuén lgi

- Truong ludn nhan dugc sy chi dao, dinh hudng, hd trg ciia Quan ay - UBND
quin Ha Dong, Dang uy - UBND phuong Yén Nghia trong viéc thuc hién phuong
huéng, chién lugc phat trién cta nha truong.

- Trudng nhin dugc sy quan tdm, hd trg vé chuyén mén cia S¢ GD&DPT Ha
Noi, Phong GD&DT quén Ha Dong dé dbi mai chét lugng cham soc, nudi dudng, gido
duc (CSNDGD) cuia nha truong.

- Tép thé can by, gido vién, nhan vién (CBGVNV) doan két, nhat tri, da phan c6
trach nhiém trong cong téc, yéu nghé, mén tré, ludn c6 y thirc hoc héi nang cao chuyén
mon nghiép vu; 100% gido vién c6 trinh d trén chuén.

Nam hoc 2023 - 2024 truong duge cong nhan Tap thé Lao dong tién tién.

2. Khé khin

- P tudi trong Poan thanh nién cua truong chi c¢6 11 ddng chi nén cac hoat
dong, cac phong trao thanh nién kho trién khai.

- D6i ngii nhan vién nha truong thiéu va c6 sy thay ddi nhiéu do ché d¢ dai ngd

khong dam bao (luong thap) dic biét la nhan vién y té, nhén vién cép dudng va nhén
vién bao vé.
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i é-nNgI;IOI‘l ngan sach duge cap va nguon thu tai trurdng rat han ché do si sé hoc
dai- can e e nha trudng glip nhiéu kho khin trong viée dau tir dd dung, d choi hién
v?él;lcong tac boi dudng doi ngii va thyc hién ché ¢ dai ng déi véi gi4o vién, nhan

IIl. CAC THANH TiCH CUA NAM HQC 2023 - 2024
- Nam hoc 2023 - 2024, nha truong da xay dung tap thé thanh mét khéi doan

Ket nhat tri, quyét tam cao dé x4y dung nha truomg ngay cang phat trién, thyc hién tét
nhi¢m vy nim hoc. . |

.- Quan tam boi dudng chuyén mén, dic biét 1a déi véi doi ngii gido vién, cham
lo d&i sOng vt chat va tinh thin cho CBGVNV.

- Ddm bdo chat lugng bira an va v¢ sinh an toan thuc phim trong nha truong.

- Trién khai thyc hign tt chuong trinh GDMN ctia S& GD&DT, gido vién nim
vimg phuong phap soan bai, phuong phép day hoc tich cue, phat huy duge tinh tich
“FC va sang tpo cla g{a’}o vién. Nha trudong lam tot cong téc truyén thong, to chirc tot
cac hoat dong ket ndi gitta gia dinh va nha truong nhim nang cao chit lugng
CSNDGD tré.

- Lam t6t cong tic phat trién Dang. Trong nam hoc 2023 - 2024, Chi bo da két
nap 02 quan ching vu ti vao Pang.

- D¢i ngii gido vién, nhan vién cua trudng tich cye tham gia héi thi ciia Quén va
dat dugc cac thanh tich. Cu thé:

+ Tham gia Hoi thi Thiét ké bai giang dién tir va thi Ky nang Cong ngh¢ thong
tin (CNTT) cap Quén nha truong dat 01 giai Ba, 01 giai khuyén khich.

+ Tham du Nha gido tdm huyét sang tao cip quan dat giai Khuyén khich

- Trudng c6 04 sang kién kinh nghiém (SKKN) duoc céng nhan cap Quén.

- T4 chure tét cac ngay hoi, ngay I&, hoi thi clia ¢b va tré.

- Pén cac doan kiém tra clia quan Ha Dong va ciia phuong ... vé cong téc phong
chéng dich, vé cong tac an toan thue pham, cong téc y té hoc duong, bao hiém, thé duc
thé thao, ... dugc ghi nhan c6 nhiéu thay ddi theo huéng tich cuc.

Phén II
NHIEM VU - CHI TIEU - BIEN PHAP

I. NHIEM VU TRONG TAM

Nam hoc 2024 - 2025 Truong Mdm non Hoa Binh tap trung trién khai thyc hién
nhitng nhiém vu trong tdm sau:

1. Ddi méi, sang tao trong cdng tac quan Iy, chi dao va td chirc cac hoat dong
nhim huéng téi muc tiéu xdy dyng thuong hiéu nha truong: “Truong Mam non Hoa
Binh - Noi khoi nguon nhirng y tudng sang tao cua tré tho™.

2. Trién khai kip thoi, hiéu qua cc van ban chi dao, Nghi quyét, chuong trinh
hanh dong cua Trung uong, Thanh ity va Ké hoach cua HDND-UESND thanh phoﬁa
Noi, cia Quan 1y, UBND quén Ha Dong dugc néu trong hudng dan.tht_rc: hién nhu_:rp
vu nam hoc 2024 - 2025 cia Nganh GD&DT quéin. Tong két, danh gia Ké hoach phat
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trién GDMN cuia Truémg Mam non Hoa Binh giai doan 2021 - 2025; chudn bj didu
kién xdy dung va trién khai Ké hoach phét trién GDMN giai doan 2026 - 2030.

3. Thye hi¢n ¢6 hi¢u qua Chu dé nam hoc cia GDMN thanh phé “Xay dung
trrdng mam non xanh - an toan - hanh phuc”. Thyc hi¢n c6 hi¢u qua cac phong trao
thi dua, cic cufc vin ddng cia Nganh GD&E)T Thu d6 va quan Ha Dbong nhu: Ké
hoach xdy dung truong hoc hanh phic; Ké hoach xdy dyng truong mam non ldy tré
lam trung tam Lién hoan “Bé khoe - B¢ ngoan”; phong trao “Nha truong ciing chung
tay pht trién - Thiy ¢6 ciing sé chia trédch nhiém”.

4. Ddy manh (g dung CNTT va chuyén dbi s6 trong cong tac quan ly, té chirc
cdc hoat dong trong nha trudng; tlep tuc str dung va luu trir hé thdng hd so s sach, vin
ban ding quy dinh, khoa hoc, tmh gon, hi¢u qua dép tng thyc hi¢n nhi¢m vy trong nha
trudng. Day manh cong téc truyen thong vé cdc hoat dong cua truong. Huy dong moi
nguon lye, ddy manh cong tac xa hoi hoéa gido duc nhim gop phan phat trién chat
lugng va dau tu co s& vit chat (CSVC) cho nha truong.

5. Phat trién chuong trinh gido dyc nha trudng, nang cao chat lugng CSNDGD
tré, long ghép gido dyc nép song thanh lich, van minh cho tré miu gido 5 tudi; Pam
bao an toan tuyét dbi cho tré khi tham gia cac hoat dong tai nha truong, phong chng
bao hanh tré.

6. BOi dudng doi ngii c4n bd quan Iy, gido vién, nhan vién dép tmg yéu chu dbi
mdi gido duc va thyc hién chuong trinh GDMN méi.

II. CAC CHI TIEU VA BIEN PHAP THU'C HIEN

1. Cac danh hiéu thi dua

1.1. Tép thé

- Trudng phan d4u duy tri danh higu “T4p thé lao dong tién tién”

- Chi b dat danh hi¢u “Chi bo hoan thanh t4t nhiém vu”.

- Cong doan dat danh higu “Céng doan hoan thanh tt nhiém vu”.

1.2. Ca nhan

- 04 CBGVNV dat danh hiéu Chién s§ thi dua cip co so.

- 100% CBGVNYV dat danh hiéu Lao dong tién tién cdp Quan.

-01 CBGVNV dat danh higu Ngudi tot viée tét cép Quan.

- 02 Nhén vién dat danh hiéu nhan vién giéi cép Quan.

- 01 gido vién dat danh hiéu “Nha gido tim huyét, sang tao” cdp Quan.

- Phan ddu 04 SKKN dugc cong nhén cdp quén

2. Thye hién cdc cudc véin djng va phong trao thi dua

- Chép hanh quy dinh cua phap luat, thyc hién dung, du céc vén ban lién quan
linh vyc hoat dong GDMN.

- Tiép tuc thyuc hién Chi thj s§ 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia By Chinh tri vé
day manh viéc “Hoc tdp va lam theo tu twdng, dao duc, phong cich H6 Chi Minh”.
Thye hién Bo quy tic (mg xir trong céc co s¢ GDMN.
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- Hoan thanh chi tiéu, t4 chirc tdng két phong trao thi dua, cudc Vénxdéng; “Xay
dgpg mOI trudng gido dyc Idy tré 1am trung tdm giai doan 2021 - 20257 Kﬂhoa‘Ch ph_at
tf‘f“ GDMN Trudng Mam non Hoa Binh giai doan 2021 - 2025; Guong din it ks
tien, ngudi tét, vige tét,

. Ic‘: chie va tham gia cdc hoi thi cdp quan: Hoi thi “Gido vién day gioi-Nhan
VIen gioi™; Nha gido tim huyét sang tao; Lién hoan Bé khoe - Bé ngoan cho tré mau
gido 5 - 6 tudi...

- Tiép tue thye hi¢n hi¢u qua Chia d& nim hoc cia Nganh GD&DT “Xay dung
trudng mam non xanh - an toan - hanh phuc”.

= Thyc hi¢n ddy du cac chinh sdch vé GDMN, vén dong hd trg giap dd, chia sé
"6111 gré em va cdn b, gido vién, nhan vién ¢6 hoan canh khé khan, méc bénh hiém
ngheo ...

3. Cong téc phat trién s§ lugng va phd cdp GDMN cho tré 5 tudi
3.1. Chi tiéu

- Huy dong ti I¢ tré trong 9 tudi ctia phudng Yén Nghia ra 16p dat: Tré nha tré
C : phudng Yén Nghia ra 16p dat: Tré nha tré
dat 88%; Tré miu gido dat 100%. . = S

- Ddng vién tré khuyét tat c6 kha nang dugc hoc hoa nhép trén dia ban phuong
ra l6p dat 100%.

- Tuyén hoc sinh céc Ira tudi theo chi tidu quan giao. Cuy thé:

S ‘ Q'ué.‘m gia(: 'l;ru'(‘rng thue hién So véi chi tiéu
Solép | Sotré | Solop SO tré dat ti 18 %
Mau gido 08 356 08 356 100
Nha tré 01 34 01 34 100
Tong cong 09 390 09 390 100

- Ti 1¢ chuyén cén toan truong phin déu dat 90%-95%.

2.2. Bién phap

- Tiép tuc thyc hién nghiém tiic Nghj dinh s§ 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014
cia Chinh phu vé Pho cép gido duc, x6a mu chit; Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT
ngay 22/3/2016 cia B6 GD&DT vé dicu kién béo ddm va ndi dung, quy trinh, tha tuc
kiém tra cong nhan dat chuan pho cép gido duc, x6a mu chir; Ké hoach ctia UBND
quan Ha Dong, phuong Yén Nghia vé thuc hién cong tac Pho cdp gido duc, Xoa mu
ch[‘r.- Nam 2023. Déy mar}h dau tu CSVC, trang thiét bi, dam bao dinh muc gido vién
chuan bi cho thuc hién phd cdp GDMN cho tré 4 tudi.

- Phéi hop véi UBND phudng Yén Nghia khao sét hoc sinh ding véi do tudi va
tuyén phd tuyén sinh ciia nha truong, van dong tré ra 16p, dic biét 1a tré 5 tudi va tré
khuyét tat c6 kha niang hoc hoa nhap. Xay dung ké hoach tuyén sinh bam sat chi tiéu
quan giao va thuc té ciia nha trudong. Thong béo lich tuyén sinh truc tuyén va truc tiép
clia nha trudng, trén Website cua phudng, cua nha truong; trén bang tin cla cdc to dan
phd, ciia nha truong va t6 chirc tuyén truyén truc ti€p tai cac budi hop CMHS cua cic
16p. Trén thuc té hoc sinh trong dd tudi di hoc mam non trén dia ban phuong Yén
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Nghia va quan Ha Pong ngay mot it, nhiéu dbi tugng hoc sinh chi ¢6 hd khéu tren dia
ban nhung gia dinh 13i sinh song & noi khac nén kho khan trong cong tc tuyén sinh.
Tinh dén thoi diém h1¢n tai nha truémg tuyén sinh chua dam bao chi tiéu dugc giao va
khong ¢6 hoc sinh khuyet tat du didu kién hoc hoa nhép.

- Phién ché hoc smh Va0 cdc lO’p dam bao ding do tuon phi hgp véi thuc té
di¢n tich tmg 16p va tuyen phd tré sinh séng. Ty 1¢ chuyen cén giao tryc tiép cho timg
khéi 16p phu hop theo mua va theo timg lira tudi. Cuy thé:

Nhém, lép S6 nhém,lop | Sb tré/nhom,lép | Giao ti 1€ chuyén
c?m
Nhom tré 25-36 thang 01 34 90%
Khoi MGB 02 96 90%
Khéi MGN 03 120 92%
Khdi MGL 03 140 95%

(Tuy theo tirng diéu kién thei tiét, mia dich bénh hoic yéu t khach quan c6 thé
giam ti 1¢ chuyén can xudng 5%).

- Pong vién tré di hoc déu, khen thuéng cudi tuan.

- Lam tbt cong tac tuyén sinh bd sung hing thang dé dat chi tiéu quan giao.

- T6 chuc bt ngay hoi ngay 1&, 1am t6t cong tac tuyén tmyen, nang cao chat
lugng CSNDGD tré dé duy tri s6 tré tai truong, dic biét 1a ddi véi tré 5 tudi.

4. Cong tac chim séc, nuédi dudng, gido duc tré
4.1. Cong tac dam bao an toan vé thé chit va tinh thin cho tré

4.1.1. Chi tiéu
- 100% tré dén truong duoc dam bao an toan vé thé chét va tinh thén.

- Nha trudng c6 ddy di thiét bj phong chy, chita chiy (PCCC) theo quy dinh.
Nha trudng co day du ke hoach va phuong an PCCC theo dung quy dinh.

- 100% CBGVNV dugc tap huin vé k§ ning PCCC; k¥ ning phong, chéng tai
nan thuong tich va xdm hai tré; k§ ning so cép ciru ban dau.

- Xay dyng “Trudng hoc an toan, phong, chéng tai nan, thuong tich”, phong
chong bao hanh tré.

4.1.2. Bién phdp

- Thyc hign Nghi dinh s6 80/ND-CP ngay 17/7/2017 cia Chinh phi Quy dinh
vé moi trudng gido dyc an toan, lanh manh, than thi¢n, phong, chéng bao luc hoc
duong; Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciua B GD&DT quy dinh
ve xay dung trudmg hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co s¢ GDMN;
Thong tu s6 06/2022/TT-BGDDT ngay 11/05/2022 cua B Gido duc va Dao tao hudng
din trang bj kién thirc, ky nang vé phong chdy, chita chdy va ctru nan, ctru h¢ cho hoc
sinh, sinh vién trong céc co s¢ gido dyc; Chi thi s6 993/CT-BGDDT ngay 12/4/2019 cta
Bo GD&DT vé tang cudng giai phap phong, chdng bao lyc hoc duong trong co sd gido
duc; Ké hoach s6 157/KH-BGDDT ngay 13/3/2020 cia By GD&DT trién khai thuc

\\;KL Y
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hién chuyén dé ddy manh phong chdng bao hanh tré trong cic co s‘('r GDB/EN ] C(?ng Vflp_
S0 423/BGDDT-GDMN ngay 07/02/2023 vé vige phoi hop chi dgo cOng tdc nuo;
dudng va dam bdo an toan cho tré em tai co s&0 GDMN; Cong vén so 1723/ B(.JDDT‘
GDCTCTHSSV ngay 16/4/2024 ciia B) GDDT vé viée tang cuong bio dam cong tac
an toan trudmg hoc: Ké hoach sb 585/KH-SGDDPT ngay 28/02/2018 ctia Sq AGD&‘DT
Ha Noi vé vige thye hign moi trudmg gido dyc an toan, lanh manh, thén thi¢n phong
chong xdm hai, bao Iyc hoe dudmg nganh GD&DT; Ké hoach sb 979/KH-SGDDT
ngdy 27/3/2020 cia S& GD&DT thye hién chuyén dé “Pdy manh phong, chong bao

hanh tré trong cdc co s&d GDMN™ trén dja ban thanh phé Ha Noi.

' - Xdy dyng méi trudng gido duc than thién, vin minh; ddm bao an toan; nha v¢
sinh thong thodng, khé, sach, du thiét bi phuc vy, ¢6 cdy xanh, 4m nhac. Thuong
xuyén kiém tra diéu kién moi tredng, CSVC, trang thiét bi, duong dién, do dung, do
choi dé kip thoi phét hién nhitng yéu t6 nguy co gdy mat an toan cho tré, dua ra bién
phdp khic phuc kip thoi

- Chi dag gido vién, nhan vién quan ly, chdm séc tré chu ddo, tan tinh, dam bao
an toan tuyét d6i cho tré & moi lic moi noi, ddc biét 1a quan ly tré trong cac hoat dong
cham séc ban trd, hoat dong ngoai 1p hoc va tré méi di hoc. Khéng nhan tré ém, tré
khdng c6 trong danh sach 16p vao hoc. Thyc hién sb nhét ky nhém 16p, thé hién du cac
th(“)pg tin trao ddi, ban giao gitta gido vién vai gido vién, gido vién véi CMHS. Théng
nhat véi CMHS ding ky nguoi dén tré.

- Thye hién tot cong tac quan Iy tré & tit ca céc thoi diém theo ché do sinh hoat
1 ngay. Xay dung quy ché té chirc hoat dong clia nha truong, rd cac quy trinh, trach
nhi¢m hoat dong theo ddy chuyén: Quy trinh phéan cong gido vién trong 16p, nhan vién
nudi dudng trong bép; quy trinh giao nhén thyc phém, lru va hiy mau thirc an, quy
trinh chia thirc &n tai bép an, trén cac 16p...Phd bién cong khai, cam két t6i timg
CBGVNV trong nha trudng,

- Trién khai nhiu hinh thtc bdi dudng nhim ndng cao nhan thire, dao dirc nghé
nghi¢p cho gido vién, nhan vién nhim quéan ly cam xtic tiéu cuc, ton trong, lang nghe
thau hi€u va chu dong xay dung duoc céc mc“)i‘ quan h¢ tich cuc, tot dep trong va ngoai
nha truong. Xay dung mdi truong 1am viéc nén nép, hién dai; CBGVNV ty chim séc
stc khoé tim ly va thé chat, tu trang bj cho béan than cac gia trj séng, ky ndng sdng phi
hop v6i dao dirc, nhan cach nha gido trong moi trudng gido duc.

- Chu trong cong tac PCCC trong nha truong, bd sung du trang thiét bj theo quy
dinh ciia Lugt PCCC, phuong dn PCCC va t6 chite tap hun ky ning phong, chdng tai
nan thuong tich, k§ nang PCCC, k§ ning so cdp ctru ban diu, phong tranh bao hanh,
xam hai tré... cho CBGVNYV, dic biét gido duc cho tré em k¥ nang tu bao vé trong céac
tinh huéng. Tiép tuc néng cao higu qua cong tac ty td chirc kiém tra an toan PCCC cia
nha truong theo hudng din ciia Nghi dinh sé 79/2017/ND-CP ngay 31/7/2014 cia
Chinh phu. Phéi hgp v6i Déi canh sat PCCC Cong an quén Ha Pong, trung tim Y té
quén, tram Y té phudng Yén Nghia td chirc tdp hudn k¥ ning PCCC, k§y nang so cap
ctru ban diu, phong tranh bao hanh, xdm hai, phong tranh nan thuong tich cho
CBGVNYV nha truong.

- Hi€u trudng va cac cd nhin c6 lién quan chiju trach nhiém truéc co quan quan
ly Nha nud¢e va CMHS khi dé xay ra vu viéc lién quan dén vi pham dao dirc nha gido
hoc mat an toan vé thé chét, tinh than cua tré trong thdi gian & truong.
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4.2, Cong tic chim soc sirc khoé va nuéi dudng
4.2.1. Chi tiéu

- 100% tré dén truomg duge theo ddi va kiém tra sirc khoe. Puoc can, do 3
lan/nam hoc. 98%-100% tré & céc trudong, nhém lép duge kham sire khoé 1 14n vao
ddu nam hoc.

- Phén dédu giam ty 1€ tré suy dinh dudng (SDD) thé nhe can, SDD thé thip coi
50 voi ddu ndm hoe tir 1,5 - 2% va khéng ché ty 18 tré thira cin béo phi.

- 100% tré me}u gido S tudi biét chai rang dung cach. 100% tré biét vé sinh ca
nhén theo ding yéu cdu df tudi.
- 100% CBGVNYV thuc hle;n ding nguyén tic quan ly nudi dudng, day chuyén

bép an mot chiéu va quy trinh t chirc bita &n bén tri nhdm nang cao chat lugng cham
soc, nudi dudng trong nha truong,.

- 100% nhén vién nudi dudng tham gia thi “Nhén vién gioi’ > cip truomg, phan
d4u 02 dong chi thi cAp Quan.

- Nha trudng c6 cén bd phu trach cong téc y té.
- 100% CBGVNV dugc kham sirc khoé 1 1an/nam véi ddy du cac chuyén khoa.

- 100% CBGVNYV duoc tap huén v& vé sinh an toan thuc phflm (VSATTP) va
xu ly khi c6 ngd doc thyc phim, chim séc sirc khoe va dam bao an toan cho tré; tap
huén cach XU tri cac truong hop ¢ bidu hién sbt, ho, kho thé hodc nghi ngd mac
Covid-19, sot xudt huyét, tay chan miéng, thiy déu ... trong truong hoc.

- 100% cac lop xdy dung mdi truong Xanh - An toan - Hanh phic va c6 goc
tuyén truyén cho CMHS; nha trudng c6 phong y té dam bao dung quy dinh.

3.2.2. Bién phap

- Thyc hién nghiém tic Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT- BYT-BGDDT
ngdy 12/5/2016 qui dinh vé cong tic y té truong hoc; Thong tu lién tich 50
22/2013/TTLT-BGDDT-BYT ngay 18/6/2013 cua B) GD&DT - By Y té vé& qui dinh
danh gia cong tac y té trong céc co s GDMN; Ké hoach s6 4651/KH-SGDDT ngay
30/12/2922 cua S& GD&DT vé thuc hién Chuong trinh Sirc khoe hoc duong trén dia
ban thanh phd Ha Noi giai doan 2022-2025 cia nganh GD&DT; Hudng dan thyc hién
nhiém vu nam hoc, thyc hién quy ché chuyén mén ctia S& GD&DT, Phong GD&DT.

- Kién toan Ban cham sdc sirc khoe ngay dau nam hoc. Xay dung ké hoach dau
tu phong y té voi diy du céc trang thiét bi can thiét trong cong tac so - cdp clu tai
truong mam non. Xay dung ké hoach cy thé trlen khai cong tac chdam soc strc khoe tré
trong nam hoc. P4y manh hoat dong cong tac y té truong hoc, su dung hiéu qua phong
y té nha truong, ¢ phac do diéu trj va co s6 thudc didu tri mot s bénh thong thudng,
kiém tra thudng xuyén han sir dung thudc dé bd sung kip thoi.

- Xéy dung va trién khai phuong an phong chong dich bénh, chudn bi day du
trang thlet bi phuc vu cdng tac phong chdng dich bénh. T chirc quan triét, tép hudn dé
doi ngu nim virng quy dinh vé cong tac phong dich bénh; tich cuc tuyén truyén loi ich
ciia viée tiém véc xin phong chéng dich bénh bang nhiéu bién phap téi CMHS.

- Thyc hién c6 nén nep v1¢c can, do 3 1an/nam hoc. Tré dén truomg dugc dénh
gia tinh trang dinh dudng bing biéu dd ting truong cia Té chirc Y té Thé gidi (can
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ndng theo tudi, chiéu cao theo tudi va can ning theo chiéu cao (trf’: q 1 dén 6Q :\thang)
g trd 1én, do chiéu cao,

hodc BMI theo tudi (tré tir 60 théng tudi trg 1én). Tré tir 25 thang tro fen. <o 0,
can ndng, ghi biéu dd tang trudng mdi quy 1 lan. Riéng tré tur 69 thfmg t:um, }heo ('101
chi s6 khéi co thé (BMI). Phéi hep véi Trung tim Y té quan Ha Dong 0 chirc kham
sirc khoé dinh ky cho hoc sinh, ddm bao c6 diy du chuyén khoa (NQ{, 1\-/{at, tai mii
hong, ring ham m3t) 11in/nam. Déi véi tré tir 36 thang tudi trd 1én ngoai vigc doﬂ chicu
cao, can ndng con do huyét dp, nhip tim va thj lyc. Thong béo véi CMHS lich can, do,
kham ste khoé truge 1 tudn dé két qua can do va kham strc khoé dat chi tiéu de ra.
Nha truong c6 ké hoach kham bd sung cho tré sau khi kham chinh thire 1 tuan, can vét
vao cdc ngdy trong 1 tudn tinh tir ngay can chinh thirc. Sau khi kham sic khoe, cén bd
phy tréch y t€ c6 trach nhiém xay dyng ké hoach chim séc, phuc hoi cho tré SDD, tré
¢6 nguy co béo phi va phéi hop cing CMHS didu trj bénh cho tré. Phéi hop voi
CMHS d¢ thong nhét phuong phap cham séc tré c6 nguy co béo phi (tdng cuong céc
hoat dong, vén dong & truong va & nha, thay déi thuc don an khi & nha); bé sung dinh
dudng kip thai cho tré dimng, gidm can va tré SDD thé nhe cén, thép coi, gdy com.

. - Xdy dung lich v¢ sinh ngay, vé sinh tudn cho céc 16p va cac phong chirc ning.
C6 ke hoach phun thuéc diét kién, gian, chudt theo dinh ky dé dam bao vé sinh méi
truong trong nha trudng. Phéi hop véi Trung tdm Y té quan va tram Y té phudong Yén
Nghta phun héa chat digt mudi, phun khir khuin, chu déng phong chéng dich dich
bénh nhu sot xuat huyét, tay chan miéng, dau mit do... theo ké hoach cia quan. Pam
bao do ding v¢ sinh c4 nhén tré ddy du, t6i thidu mbi tré c6 it nhét 02 khan mit riéng
va dugc sir dung trong ngay.

- Gido duc tré c6 thoéi quen giir gin v€ sinh c4 nhan, lao déng tu phuc vu, gido
duc v¢ sinh ring, miéng, da, k§ ning phong, chéng dich bénh.

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé v¢ sinh an toan thuc phdm (VSATTP) ciia
CO quan y t€, co quan quan ly trén dia ban quan; Quyét dinh sé 28/2022/Qb-UBND
cua UBND thanh pho Ha Néi v€ Quy dinh phén cong, phan cép quan ly vé an toan
thuc pham trén dia ban thanh pho Ha Noi. Higu trudng chiu trach nhiém truéc CMHS
va co quan quéan ly nha nudc ve viée ky két hop dong véi don vi cung rng thyc pham
va thyc hi¢n sir dyng thyc pham tai nha trutmg. Don vi cung ing thuc phdm phai day
dii h6 so phap ly va thuc hién cam két vé chat luong san phdm khi dua vao truong.
Thyc hién coéng khai cac don vj cung céap thuc phim téi CBGVNYV, vgi CMHS va bao
cdo Phong GD&DT; nha truong ¢6 ké hoach truy xuit ngudn gde thye phim tai don vi
cung ung cho nha truong.

- T6 chirc bdi dudng cho CBGVNV nha trudng nhirng kién thirc v& VSATTP.
Téng cuong quan ly, ty kiém tra, gidm sat trong viéc td chirc hoat dong nudi dudng;
khuyén khich sy tham gia cia CMHS va cong déng trong viéc giam sat quy trinh tb
chirc 4n va chit lugng bira an cua tré. Luu y: quy trinh quéan Iy nudi dudng, deo khéu
trang khi ché bién, chia an; xét nghi¢m nudc sinh hoat, nuéc udng theo quy dinh; céac
bé chira nudc déu cé ludi chin con trung, co nép day, c6 khoa va dugc thaq bé theo
quy dinh; danh myc thudc theo quy dinh va c6 luu s6 dién thoai co quan y té trén dia
ban.

- Nha truong xay dung thuc don phit hgp véi mua, ché do 4n can doi, da dang
cac nguyén li¢u, dap ing nhu cau dinh dudng theo quy dinh tai Vin ban hgp nhat s6
01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 ciua B¢ GD&PT vé viéc hop nhat cic thong tu ve
chuong trinh GDMN.
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.. = Thyc don; Nghiém tic thyc hién thuc don riéng cua tung lira tudi nha tré, miu
gido. Cac nhém tré dugc dam bao c6 it nhét 2 bira corm/tuan trong thyc don bira chinh
chiéu. Xay dung thyc don “Bira chinh tiéu chudn” t6i thiéu 2 ngay/tuan. T4 chirc cac
budi an twr chon (buffet) 2 1an/ndm va td chirc bira in  gia dinh (bua an trua co it nhat 2
moén mén, 2 mén canh) it nhat 1 lan/thang cho tré mdu gido va 2 14n/nam cho tré miu
gido bé nhim tang cuong rén ky ndng song va tao hing tha cho tré trong bira an. C6
cac hoat dong can thiép, diéu chinh ché do an, giam ti 1é tré SDD thé nhe cén, thap coi,
thira cdn, béo phi. Pam bao thoi gian td chirc gior &n cho tré, dac bi¢t la bira &n chinh
budi chiéu cho tré nha tré. Tién 4n bén tri cua tré thyc hi¢n ding theo hudng dan vé

cong téc thu chi ndm hoc 2024 - 2025 ctia céc cép.

- Dam béo co ciu bira in, can déi cac chit, ty 1¢ dinh dudng duy tri & mac: Nha

tré: P: 13-20%; L: 30-40% (7y I¢ L dong vat/ L thuc vit= 70% va 30%); G: 47-

50%.Mau gido: P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%. Nha truong tiép tuc thuc hién tinh

ty 1¢ Ca, B1 trong thuc don bira 4n cla tré va can déi kip thoi (Nhu cau Ca d6i vai tré

1- 3 tu01 350mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tu01 420mg/ ngay/tré; Nhu cdu B1 déi véi tré 1-
3 tudi: 0.41 mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tudi: 0. 52mg/ ngay/tré).

- Chi dao t6 chuyén moén nudi dam bao VSATTP tir khéu giao nhén thyc pham
- 5o ché - ché bién - thanh pham chia khau phan an cho tré. Duy tri viéc Iuu nghiém
thirc an héng ngay trong 24 gi¢; cép nhat so day du, dung qui dinh, thuc hién nghiém
tac sb kiém thuc 3 budc. Thyc hién ding nén nép hoat dong bép 4n 1 chiéu, bep dn an
toan va qui ché chim séc nudi day tré. Tang cudng sy tham gia cia CMHS va cong
dong trong viéc gidm sat quy trinh t§ chirc bira dn béan tri cho tré bing nhiéu hinh

thirc.
- Tang cucmg kiém tra viéc thyc hién qui ché cham sdc tré, tb chuc gio an tai
cdc 16p. Phan cong ké toan, nhan vién nudi dudng, can by phy trach y té dy va phéi

hop vdi gido vién td chire gid an cua cac 16p veé chia khau phan in cla tré, chét lugng
che blen tir 46 c6 sur diéu chinh vé ky thuat ché bién nhim giup tré an ngon miéng, dn

hét xudt.

- Pam béo du nudc udng cho tré hing ngay, dam bao v¢ sinh va phi hop voi
thoi tiét. Nha truong st dung nudc udng tinh khiét Lavie va nudc sinh hoat cua cong
ty Nudc sach Ha Dong. Nudc udng va nudc sinh hoat déu co xét nghiém mau nudc
dinh ky theo quy dinh tai Thong tu so 34/2010/TT-BYT ngay 02/6/2010 cua B§ Y te
vé Quy chudn ky thuat qudc gia vé chat lugng nudc an, uong va Théng tu s6
41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 cua By Y té vé Quy chuin qudc gia va quy dinh
kiém tra, giam sat chét lugng nudc sach sir dung cho myc dich sinh hoat.

- S6 sach ké toan, kho qui dugc cép nhat hing ngay. Niéng cao cong tic tng
dung CNTT trong quén ly chat lugng bira &n cua tré. M& du cac loai sb sich nuéi
dudng theo qui dinh va quan ly thu chi trong nha truong dam bao cong khai, minh
bach tdi 100% CBGVNYV trong nha truong va CMHS. Thuc hi¢n séng tao, chuyén dbi
s6 trong cdng tac cong khai thuc don va tai chinh bira dn cua tré bing nhiéu hinh thuc:

bang cong khai, website..

- Phoi hop chiit ché voi UBND phuong Yén Nghia khéo sat tré cé hoan canh
khé khan dé nghi hd trg kinh phi 4n trua theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6
105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh chinh sich phat trién
GDMN.
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. - Duatiéu chi vé xdy dung goc tuyén truyén va v¢ sinh moi truang vao bicy
diém cham trang tri 16p dAu nam hoc va danh gi4 gido vién, nhan vien hang thang.
- Tao didu kién cho CBGVNV dugc tham gia cac 16p tép huan vé VSATTP do
UBND quén Ha Péng, phong GD&DT qun Ha Dong td chirc.
- Tham dy H¢i thi “Nhén vién gioi” cdp quan vao thang 9/2024.

4.3. Phat trién chwong trinh gido dyc nha trwong, ning cao chit lrgng
thyc hi¢n chwong trinh GDMN

4.3.1. Chi tiéu

- 100% cdc nhém, 16p thyc hign chii & nam hoc cia GDMN Ha Noi: “Xay
dqu tru.(‘mg mdm non Xanh-an toan-hanh phuc”; thuc hién chuyén dé “Xay dung mdi
trrong gido duc lay tré 1am trung tim giai doan 2021-2025” va “X4y dung truong hoc
hanh phuc”..

.~ 100% cac nhém, 16p thyc hién theo ké hoach phét trién chuong trinh gido duc
mam non dé tao thuong hiéu riéng cho nha trudng.

- 100% céc nhém, 16p tiép tuc nang cao chét luong thuc hién chuong trinh
GI?MN, dé.m _l?éo nguyén tdc “Tré 14 trung tdm - toan dién - tich hop - trai nghiém”
phu hop véi diéu kién thyc té coa truong.

. ~100% cac 16p mAu gido 16n, mAu gido nh tidp can phuong phép gio duc tién
tién.

' - 100% gido vién xay duneg, déi méi ndi dung, phuwong phap, hinh thirc t6 chire
cac hoat dq‘)qg gido duc, quan di€m ti€p cin hoc qua choi. Gido duc, rén luyén tré mam
non phat trien toan di¢n hinh thanh k¥ ning giao tiép, ky nang tu phuc vy, k¥ nang xa
héi tot.

- 100% céac nhom, 16p thuc hién xdy dung ké hoach gido duc va danh gia tré
trén pham mém quan ly gido duc.

- Nha truong c6 khu vui choi, khu thé chét phat trién vén ddng cho tré; da dang
héa céc loai hinh phong chirc ning dam béo td chirc cac hoat dong cho tré.

- 100% céc 16p méu gido 16n thyc hién day tai ligu “Gido duc nép séng thanh
lich, vin minh” cho tré mau gido 5-6 tudi; 1ong ghép ndi dung gido duc vin hoa dan
gian vao chuong trinh gido duc mam non phui hgp véi tirng lira tuoi.

- 100% CBGVNYV dugc tép huén ndng cao nhén thirc vé phéap luat dam bao trat
tw an toan giao thong, tb chirc cac hoat dong an toan giao thong cho tré 3-5 tudi.

- Tb chirc Lién hoan “Bé khée bé ngoan”, Ngay hoi Thé thao, ngay hoi dan gian
cap truong, tham gia thi cap Quan.

- T6 chirc Hoi thi “Gido vién day gi6i” cdp trudng, tham gia thi cip Quén.

4.3.2. Bi¢n phap

- Tiép tuc thuc hién Vin ban hop nhét 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 cua
Bo GD&DT vé viéc hgp nhét cc thong tu vé chuong trinh GDMN; Ké hoach o
626/KH-BGDDT ngay 30/6/2021 cia B GD&DT Ké hoach chuyén dé “Xay dung
truong mam non lay tré lam trung tdm” giai doan 2021-2025; “Xéy dung truong hoc
xanh-Vi mot Ha Noi xanh”; “X4ay dyung truong hoc hanh phic”. Nha truong tich cyc
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chu dong tham muu bd sung CSVC, trang thiét bj xdy dung moi truong gido duc
khung canh su pham “Xanh-an toan-hanh phic”, tin dung dién tich mat dat ting tul.:n,
hanh lang c‘léA tao vuon rau, vudn cdy xanh trong danh muc qui djnh. Thiét i(é khu vui
choi, khu thé chit, céc phong chirc nang dé déi méi hinh thire 6 chire cac hoat dong
phu hgp véi diéu kién cua truong. Ting cudng gido duc bao vé moi truong, giéo duc
thich ing véi moi truong va phong chéng dich bénh, bio vé an toan ban than, thuc
hanh thoét nan. .. .

.~ Chidao cdc 16p xdy dyng ké hoach gido dyc theo thang dam bao phu hop véi
diu ki¢n thuce té cia nha trudng; ddi méi noi dung, phuong phap, hinh thirc t& chirc
cdc hﬁm‘ dong gido dyc theo phuong phép gido dyc tién tién, quan diém tiép can hoc
qua choi:

+ Chi trong cdc hoat dong chu dao cua lira tudi; phéi hop cédc phuong phap hop
ly, ting cudng tinh chu dong, tich cuc hoat dong cua tré, dam bao tinh vira suc, “hoc
bang choi, choi ma hoc”. Khuyén khich dong vién tré phat huy kha nang, boc 16 ning
khicu, tao co héi cho tré twong téc véi nhau, gido dyc tinh than doan két, nhan ai.

*+ Tiép tuc phat huy va séng tao ddi méi linh vurc phét trién thim my, thé chét,
nhdn thic, ngdn ngft ting cuong thye hién néi dung gido duc ki ning séng, k¥ nang tu
phuc vy, img dung phuong phap gido duc Steam, ... Déi méi phwong phép tiép can
“Hoc thdng qua vui choi, trai nghiém”, gido vién la nguoi dinh hudng, goi mé tao diéu
ki¢n, co hoi cho tré hoat dong tich cuc, bdc 16 kinh nghiém cia ban than, tu hoc thong
qua cac hoat dong, kham pha, trai nghiém thyc té, thyc hanh, thi nghiém, thu thap
thong tin, thuyét trinh... véi nhém va c4 nhan tré. Tang cuong cho tré hoat dong kham
pha ngoai thién nhién, hoat dong trong cac phong chirc nang.

- Lya chon, tich hgp céc ndi dung gido duc an toan giao thong va gido duc bao
vé tai nguyén mdi trudng, bién, hai dao, gido duc tng phé véi bién dbi khi hau va
phong chéng tham hoa thién tai vao chuong trinh GDMN Gi4o duc tré biét ty bao 75
ban than; bi€t céc so6 di¢n thoai trong trudng hgp khén cép.

- Tang cudng td chic cac hoat dong cho tré dugc tiép xtc véi thién nhién, moi
trudng xa hoi, t6 chic cho tré di tham quan céc di tich lich sir trong dia ban phuong
Yén Nghia va quin Ha DPéng, tham quan cac lang ngh€ va danh lam thdng canh cia
Thu d6 Ha Noi. Gido duc tré k¥ nang séng: Giao tiep, mg xtr phu hop, tu phuc vy, bao
vé ban than, k¥ nang hoat dong nhém va kha ning thich ng véi méi truong ... Té
chire céc tro choi thi nghiém, trai nghi¢m thuc té, cac hoat dong giao luu tinh cam, van
héa nghé thudt tao cam xuc ch'0 tré. Xay dt_rpg ké hoach hoat dong ngoai khoa cho tré,
ké hoach giao luu giira céc khéi 16p nhdm bo sung k¥ ndng giao tiép cho tré.

- Chi dao gido vién soan bai trén phém mém c6 sang tao, khoa hoc, thé hién sy
d6i méi trong hinh thirc soan, thong nhat trong toan truong vé muc tiéu timg do tudi,
ngan hang bai day, cach xdy dung ndi dung va soan bai ¢ tirng khoi 16p, ddc biét di sau
t6 chirc cho gido vién soan bai theo nhém dé chia sé kinh nghi¢m trong viéc soan bai
trén phﬁ"m mém, dc“mg thoi giai guyét nhirng vudng maéc trong gid day. Gidm hi¢u phy
trach chuyén mon, t6 trudng, t0 phd chuyén moén thudng xuyén kiém tra, gop y soan
bai ctia cac 16p trén phan mém.

- Phién ché gido vién vao cac 16p dam bao phu hop trinh d¢ dao tao va ning luc

cua gido vién.

=F <4 \o\

/S
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A . 1 " A
ctia viéc chuan bj toan di¢n chq

&c chuong trinh 16p 1 cho tré 5
day tré trudc cer(m;_,

- Quan triét trong dél ngii vda CMHS vé lgi ich
tré mau gido 5 tudi vao 16p 1. Tuyét dbi khong day tru
tudi. Gido vién ky cam két vm nha trudng vé ndi dung khong
trinh 16p 1 dudi moi hinh thic.

- Chi dqo cac lap ung dung CN’ FT c6 hi¢u qua trong doi
va hoc. Khuyén khfd1 gido vién tyr thiét ké, soan gido 4n di¢n tir,
phu hop vai do tudi va noi dung bai day.

- Duy tri cde 16p miu gido I6n va phat trién tai céc 16p méu gido nhd thyc hién
tiép cén phuong phép gido dyc tién tién.

- Can ¢t nhiém vy didm duge Phong GD&DT phan cong; cdn ctr nang lyc gido
vién, dic thu riéng cia timg 16p dé xay dyng cac 16p diém va phy diém:

+ Lop mlu gido 16n Al (5-6 tudi) va mau gido bé C1 (3-4 tudi): Diém “Xay
dung mdi trudng gido dyuc 4y tré 1am trung tdm

+ Ldp mdu gido 16n A2 (5-6 tudi): Piém thl,l'C hién phuong phép gido duc tién

méi phuong phép day
bai giang E-learning

tién
- Lép miu gido nh Bl (4-5 tudi): diém chuyén d& Mdi 16p hoc la mot khong
gian sang tao

- Phét huy vai trd lam diém, phu diém cua céc 16p, nha truong xdy dung cac
hoat dong dé cac 16p kién tap, hoc tdp nhan dién hinh.

- Tlep tuc thyc hién danh gi4 sy phat trién cia tré, dénh gia sy tién bo cia tirng
tré dya trén mirc d6 dat so véi muc tiéu glao dyc ndm hoc, str dung két qua danh gia dé
xay dung ké hoach gido duc phu hop v6i dic diém cta truong, cia 16p.

- Tiép tuc thuc hién D& an “Phét trién giéo duc thé chét va thé thao truong hoc
giai doan 2016 - 2020, dinh hu'érng dén 2025” ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1076/QB -TTg ngay 17/6/2016 cua Thu tuorng Chinh phu va Ké hoach “Phat trién thé
chit, thé thao” ctia nha truong. Thl,rc hién dbi ma&i phuong phép, tang cudng thyuc hién
noi dung gido duc phat trién thé chat cho tré mdm non theo hudng 16ng ghép, tich hop
vdi cac hoat dong gido duc khéc trong chuong trinh GDMN.

- Trlen kha1 thye hién Ké hoach 479/KH-BGDDT ngay 19/5/2021 cua B9
GD&DT vé viéc trién khai Chuong trinh “Téi yéu Vi¢t Nam” trong cap hoc mam non,
thyc hién bdi dudng cho CBGVNV nha trudng nhim néng cao nhan thirc vé phép luat
dam bao trit tu an toan giao thong, td chirc cac hoat dong an toan giao thong cho tré 3-
5 tudi, 1ong ghép tich hop linh hoat céc ndi dung vé giao thong trong ké hoach gido
duc nha truong mot cach thiét thuc, sang tao, higu qua.

- Thyc hién nghlem tuc céc quy dinh vé viée td chirc cho tré lam quen v6i cac
hoat dong ngoai khéa. T chirc hoc Tiéng Anh, nghé thudt sing tao, mia, v thuat cho
hoc sinh déap ung nguyen vong ciia CMHS, dam bdo tinh vira strc doi vai tré, khong
anh hudng dén v:¢c thyc hi¢n chuong trinh cia B GD&DT quy dinh. Chuén bj day
du céc diéu kién dé tb chire hoat dong ngoai khéa.

- Phat dong va td chirc cac dot hoi giang, hoi thi cho c¢6 va tré trong ndm hoc
theo diing chi tiéu dé ra:

+ T chirc cac ngay hdi, cac hoi thi va lién hoan cho tré: “Ngay hoi dén truong
cua bé”, “Trung Thu sum viy”, ngay hoi thé thao, “Bé dén nim méi 20257, “Hoi chg
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Xuan '2’025”, ngay hdi dan gian, “Chung chdu vui khée”, “Bé khoe bé ngoan”, “Vui
Tét thiéu nhi 1- 6 va 1€ ra trudng cho hoc sinh miu gido 16n”.

+ T chuc tét “Hoi thi gido vién day gi6i” cép truomg va lua chon gido vién dat
giai cao tham gia hoi thi cap Quén.

5. Cong tac quan ly
5.1. Xay dyng, boi duwéng ddi ngii nha gido va can by quan ly
5.1.1. Chi tiéu

- 100% CBGVNYV nhin thirc dung dén vé céc ché dg, chinh sch, cic vin ban
chi dao vé GDMN va phong trao thi dua ctia nganh.

- Tiép tuc ning cao trinh do chuyén mén nghiép vu phin dau trong giai doan
2025-2030, 66% CBQL c6 trinh 46 Thac s¥.

- 90% gido vién biét thiét ké bai gidng dién tir, img dung cic phin mém day
hoc.

- 100% CBQL va gido vién hoan thanh cac chuong trinh boi dudng trong nam
hoc do S& GD&DT Ha Noi, phong GD&DT quén o chire.

- Phén diu 50% CBGVNV nha trudng va 50% gido vién 12 Dang vién.

- 100% CBQL dat chudn Hiéu truéng tir kha tré 1én, 100% gido vién dat chuan
nghé nghiép gido vién mam non tir khé trg 1én (khong c6 gido vién dat hodc khong
dat).

- Khéng ¢6 truong hgp CBGVNYV vi pham dao dirc nghé nghiép.

5.1.2. Bién phap

- Quan triét déy du cac Nghi quyét ctia Dang va Nha nudc, cac van ban, chi thi
md&i vé gido duc mam non.

- Thyc hién cdc vin ban lién quan dén doi ngii tai: Luat Gido duc 'ném‘2019;
Nghi dinh sé 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 Nghi dinh quy dinh mét so Dieu cuia
Luat Gido duc; Nghi dinh s 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cia Chinh phu quy
dinh chinh sach phat trién GDMN; Thong tu 19/2023/TT -BGDDT ngay 30/10/2023
ciia B6 GD&DT Hudng dan vé vi tri viée lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh murc s6 lugng ngudi lam viée trong cdc co s GDMN cong lap; Thong
tr sb 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bo GD&DT vé Quy dinh ché d¢ lam
viéc ddi vai gido vien mam non; Quyét dinh so 07/2015/QD-UBND ngay 09/4/2015
quy dinh ché do ddi voi ngudi lao dong lam nhéan vién ndu &n trong céc truong mam
non cong lap trén dja ban thanh phd.

- Thudng xuyén giéo duc chinh tri, tu’tuc'mg, dao dirc nha gido t6i CBGVNV,
chu trong phong cach, dong phyc lam vige, bien tén theo vj tri vi¢c lam. Thyc hién Chi
thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 15/5/2018 cia Bo GD&DT vé tang cudng cong tac quan
Iy va nang cao dao dirc nha gido; Thong tu s6 06/2019/TT-BGDT ngay 12/4/2019 cia
Bd GD&DT quy dinh quy tdc ing Xir trong co sd GDMN, co s& gido duc pho thong,
co so gido duc thuong xuyén va Quyét dinh s6 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 c’fxa
UBND thanh phé Ha Noi Ban hanh quy tic ing X{r cua cdn bo, cong chir, \_“_én cl'urc:
nguoi lao dong trong cac co quan thudc thanh phé Ha Noi. Qéy manh th}:c hién ,l'.lailt:)o
quy tac (mg xu, cdc truong xdy dung b quy tic (g xur noi cong s& phi hgp vai diéu
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Kien thyc t€. Biéu duong, tuyén truyén viéc 1am tot, nhiing tam e 'nhtarlug('ylzo oy
bi€u, cic nha trudng di diu trong ddi méi. Phéat hién kip thoi va xu ly cac S
vi pham dao dire nha gido.

- T6 chire cic 16p bdi dudng chuyén dé “Néng cao ning lyc ung Xur su pham,
dao dre nha gido vi mt truong hoe hanh phic”; chuyén dé “Ky ndng giao ticp, tng
XU trong trudng mam non”,

N - Tao diéu kién cho gido vién tham quan, kién tap moi truong sur paam,
not dung gido dyc theo linh vyre tai cdc trudmg diém trong quan va thanh phé dé hoc
héi kinh nghi¢m.,

' - Chi trong tién hanh céng téc ty bdi dudng vé chuyén n}én,‘vé ky nang
quan ly ChO.CBGVNV. Cac budi sinh hoat chuyén mén, nha trudng déu to chirc long
81}ép cac ndi dung bdi dudng chuyén mén theo timg chuyén dé dugc thé hién trong s6
ke hoach chung cua td.

(—iRé soat lai trinh d¢ gido vién, nhan vién dé mé cac l6p boi dudng sat vai yéu cau
a0 tao.

- Thuc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo huéng din cia So
GD&DT Ha N6i, Phong GD&PT quan Ha Péng.

- "{"ao diéu kién cho 100% CBQL va gi4o vién tham gia cac 16p bdi dudng chuyén
mon do S& GD&PT Ha Noi, phong GD&DT quén td chirc;

- Tiép tuc phéi hop véi Cong doan, Chi doan nha trueong, tham muu véi Chi bo dé
cir doan vién wru ta di hoc 16p cam tinh Dang dé phét trién Déng vién mai.
- Thyc hién nghiém tac cong tac phén loai, danh gia can bd, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong theo hudng dan cia céc cip; thuc hién danh gid, xép loai déi véi can
b9, vién chirc, LDHD hing théng trén phén mém. Quan tam thuc hién day du, kip thoi
ch€ d6 chinh sich doi v6i nha gido.

- Thue h’ién ngf}iém tic viée td chie, tu danh gia, xép loai cén by quan
ly, gido vién theo chudn nghé nghiép ding qui trinh, dam bao cong béng, chinh xac,
tao dugc bau khong khi thi dua trong nha truong. Thyc hién tw danh gia Chuin nghé
nghiép trén phan mém Temis.

5.2. Cong téc quan ly tai chinh, hanh chinh, co s& vat chit
5.2.1. Quin Iy tai chinh

- Quan ly thu chi va ddm bao céc ngudn thu trong nha truong cong khai, minh
bach, tu nguyén.

- Tiép tuc ddy manh cong tac quan ly thu chi trong céc nha trudng, thue hién nghiém
tie cdc van ban chi dao vé thu - chi nhu: Nghj dinh sé 16/ND-CP ngdy 14/02/2015 cua
Chinh phii vé& quy dinh co ché tw chu cua don vj sy nghiép cong lap; Nghi dinh s6
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2023 clia Chinh Phti vé& quy dinh co ché thu, quéan 1y hoc
phi doi véi co s& gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan va chinh sach midn giam
hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Thong tu
s6 16/2018/TT-BGDPT ngay 03/8/2018 cua B) GD&DT Quy dinh v¢ tai trg cho cic
co s& gido dyc thudc hé théng gido duc qudc dan; Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND
ngay 29/3/2024 ciia HDND thanh phd Ha Noi Quy dinh murc thu hoc phi déi véi co s&
GDMN, GDPT cong lap trén dja ban thanh ph6 Ha Nai tir nim hoc 2023 - 2024: Nghi
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quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 ctia HDND thanh phd Ha Noi Quy dinh
danh muyc céc khoan thu va mic thu, co ché quéan 1y thu chi dbi véi cac dich vu hd trg
hoat dong gido duc, ddo tao tal co s&¢ GDMN, GDPT céng lap (khong bao gbm cac co
¢ gido duc cong lap chit lugng cao) cia thanh pho Ha Noi; Cong vin sb
2179/BGDDT-KHTC ngdy 13/5/2024 cia B GD&DT vé viéc thuc hi¢n cac khoan
thu trong linh vye gido dyc, dao tao ndm hoc 2024 - 2025; Cong vén so 5737/VP-
KGVX ngady 15/5/2024 cia UBND lhanh phd Ha Noi; Cong van s 2120/SGDDT-
KHTC ngay 26/6/2024 cia S& GD&DT vé viée thyc hi¢n céc khoan thu trong linh vyc
gido duc, dao tao ndm hoc 2024 - 2025, Cong viin s& 2999/SGDPT-KHTC ngay
31/8/2024 cia S& GD&DT vé viée hudng din téng cuong cong tac quan ly thu chi
ndm hoc 2024 - 2025; Cong vin cia UBND quin Ha Dong vé viéc huéng dan ting
cuong quan ly thu chi ndm hoc 2024 - 2025;

- Thyc hi¢n ddy du, kip thoi cic ché d hd trg, giam hoc phi, hd trg &n trua cho hoc
sinh chinh sach, hoc sinh nghéo, cdn nghéo theo ding cac vdn ban quy dinh.

- Thyc hi¢n nghiém tic Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cua
Bo GD&DT Ban hanh Diéu 1€ Ban dai dién CMHS trong viéc thu va sur dung céc
khoén kinh phi do CMHS déng gop.

- Thye hién nghiém tdc Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phi Nghi dinh quy dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vj su nghiép cong 1ap.

- Thuc hién nghiém tic Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B)
GD&DT Quy dinh vé cong khai trong hoat dfng cua céc co s& gido duc thugc he
thong glao duc quoc dan; Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai
chinh vé Hudng dén cong khai ngén sach ddi véi don vi dy toan ngan sach, td chuc
duoc ngan sach nha nuée hd trg. Thuc hién nghiém tic vé thoi gian cong khai, ndi
dung va hinh thirc, qui trinh thyc hi¢n cdng khai dam bao minh bach rd rang. Ty kiém
tra tai chinh, k& todn theo quy dinh tai Quyét dinh s& 67/2004/QD-BTC ngay
13/8/2004 cia Bo Tai chinh.

- Thyc hién hd so ké toan ngan séch, ké toan dinh dudng theo quy dinh.
5.2.2. Quan ly hanh chinh

- T4 chire quan triét phd bién, huéng dan thyc hién va bdi dudng ddi ngl thyc
hi¢n nghiém tdc va c6 hiu qua cac van ban quy pham phap luat vé GDMN, nhim

nang cao chit lugng cong tic phd bién, tuyén truyén gido duc phap ludt cho
CBGVNV.

- Xay dung va hoan thién céc l'lQl quy, Quy ché td chuc va hoat dong cua nha trudng,
Quy tic ung xu cua Truong Mém non Hoa Binh . TI‘ICI] khai tuyén truyén, thyuc hién
02 bd Quy tic tng xir t6i CBGVNYV trong nha trudng gin voi viée danh gid, binh xét
thi dua theo thang, hing nam.

- Thyuc hién nghiém quy ché phat ngon va cung cdp thong tin cho béo chi; ting
cudng trach nhiém cia ngudi ding dau trong cong tac chi dao, kiém tra viéc thyc
hién ky luét, ky cuong hanh chinh.

- M6 du céc loai hé so quan 1y dugc quy dinh tai Diéu 18 trrong mdm non. H) so duoc
sép xep gon gang khoa hoc thuén tién cho viéc sir dung tai liéu.

5.2.3. Quan ly co sé vat chit

o\ = = “ LY
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.- Tiép tuc bd sung DPDDC va trang thiét bj cho cc 16p theo Van ban hop nhy
56 01/VBHN-BGDDT ngay 23/3/2015 ciia B6 GD&DT Théng tu ban hanh danh myc
BDDC, thiét bi day hoc téi thiéu cho GDMN.

- Bd sung dé choi ngodi trdi theo Thong tu 36'32/TT'BQDDT. ngéy‘ -l 4/?/:30]2
cua B6 GD&DT Thong tu ban hanh danh muc thiét bj va do choi ngoai T Ho
GDMN. Do choi ngoai trdvi dam bao tinh thdm mg, khoa hoc va an toan cho tré khi sir
dung,.

- Thyc hi¢n tét vige quan ly, lya chon, sir dung d6 choi, tai liéu, hoc liéu the?
quy dinh tai Thong tu s§ 47/2021/TT-BGDDT, Thong tir s 30/202 1/TT-BGDPBT va
cdc quy dinh khac cua BO GD&DT vé cong tac quan Iy, sir dung d6 dung, do choi,
trang thi€t bj trong céc co s& GDMN,

. -Bb sung trang thiét bj, PDDC hién dai cho céc 16p, chir trong déi véi céc 16p
mau gido 5 tudi.

. - B sung dd choi gilp tré phat trién thé chit tai cac 16p, san choi phat trién thé
chat cho trg,
- Nha trudng xay dung hé théng s sich cap phat PDDC, trang thiét bj cho céc
16p va céac bo phéan.
- Cac 16p deéu c6 s6 theo dbi tai san, trang thiét bi, DDDC ctia nhém 16p.
: - Thyc hi¢n nghiém tac va c6 hiéu qué cong tac kiém keé tai san it nhat 1 nam 2
lan. Sau moi dot ki€m ke, c4c t6 chuyén mdn, t6 van phong c6 béo cdo cu thé dé nha
trudng c6 ké hoach bd sung, sira chira kip thoi.

- Ung dung CNTT trong quan ly tai san nha trudng.

6. Cong tac cong nghé thong tin

6.1. Chi tiéu

- Tiép tuc nang cao chét lugng Website ciia nha trudng.

- 100% CBQL va thanh vién phé cap sir dung thanh thao phin mém tuyén sinh
truc tuyén, tng dung CNTT trong viéc quan ly hanh chinh Nha nuéc va cong tac
chuyén mén.

- 100% gido vién xay dung ké hoach hoat d0ng cua tré trén phan mém, ¢ ky
nang thyc hién video huéng dan cic hoat ddng chim séc, gido duc tré.

- 100% CBGVNV biét sir dung phin mém tyr danh gia hing thang.

- Tiép tuc xay dung kho hoc liéu dién tir ctia nha truomg va dong gop vao kho
hoc li¢u dién tir cia nganh.

- Thyc hién chuyén déi sé trong cong tac quan ly, cong tac nudi dudng va gido
duc tré mam non.

6.2. Bién phap

- Xay dung ké hoach g dung CNTT trong nha truong. Kién toan t6 quan ly
Website cua nha truong, xay dung ké hoach thyc hién, thudng xuyén cdp nhat va ding

tai cac hoat dong cua nha trudng trén Website va fanpage ctia nha trirong.

- Tiép tuc dau tu phan mém quan ly nudi dudng, quan ly gido duc, quan ly tai

chinh, quan ly tai san, bao hiém xa héi.
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x .

ke X - Da)( m?nh’ ung duﬂ.gn CN;FT trong day _hoc, nudi dudng va quan ly nha truong;
pha klllqy'v?l tro cua gléo vién cOt c:in trong vige si{ dung phan mém dién tir; tiép tuc
thr}er;l ai mg d'ung phén mem tuyen s’:nh trye tuyén. Ty danh gia vé chét luong van

anh Website ca truong, boi dudng vé k§ ning viét bai, dang bai 1én trang thong tin
dién tr (Eho c_éc l‘haz\nh' vién trong td Website cua truong, duy tri két ndi lién thong giira
trang thong tin dién tir cta trudng va nganh, két ndi véi cong thong tin clia quan.

v K A . £ L) ‘A 1
4 11ep tuc xdy dung,A khai thgc va st dung hi¢u qua kho hoc ligu dién tir cua
Nganh va cua trudng. Suu tam hoc ligu dign tur dé dang tai Ién thu vién chung va dé sir
dung trong trudng va toan nganh.

- Tu\yénfruyén toi gido vién link kho hoc liéu di¢n tir cua Bo GD&DT, So
GD&DT Ha Noi, Phong GD&DT quin Ha Dong dé gido vién tham khéo, hoc hoi.

_ - Duy tri cdc hoat dong truyén thong tai trang thong tin dién tir; ding tai cac
video, album hinh anh dep cua truong, 16p va cdc hoat dong clia gi4do vién, hoc sinh
trén chuyén muc thu vi¢n anh, video.

- Thiét 14p hé théng mi QR trong cong tac gido dyc, nudi dudng, cong khai, vdn
ban chi dao cac ndi dung lién quan dén GDMN d¢€ tuyén truyén t6i CBGVNV va
CMHSA 100% céc_ nhom 16p tu 1dp nhom Zalo va thi€t lap ma QR riéng cua tung 16p
dé tuyén truyén t6i CMHS céc hoat dong clia nha truong va cuia hoc sinh.

7. Céng tic kiém tra ndi bd

7.1. Chi tiéu

) - Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy cua gido vién, nhén vién; it nhét 30% tong
s6 gido vién, nhin vién toan trudong dugc kiém tra toan dién.

o Kiém tra céc chuyén dé hoat dong clia nha truong dam bio mdi chuyén dé it
nhat 1 lan/ndm

- Kiém tra ghuyén dé hoat dong ctia cac t6, nhoém chuyén mon, cac bd phén dam
bao it nhat 1 1an/té/hoc ky.

- Kiém tra cac chuyén d2 khéc theo K& hoach Kiém tra ndi bd cia nha trudng
xay dung.

7.2. Bién phap

- Kién toan va bdi dudng nghiép vu cho céac thanh vién ban kiém tra ndi bd nha
truong. Xdy dyng ké hoach kiém tra ndi by nha truong trong nam hoc.

- Duy tri nén nép giao ban thuong xuyén c6 hiéu qua va sy phan cong trach
nhiém cua Hoi dbng truong, Ban Giam hiéu, Ban,Lién tich; ting cuong kiém tra dot
xudt viée thyc hién quy ché chuyén mon, quy ché nudi day tré, to chic ché d6 sinh
hoat 1 ngay.

- Kiém tra nha truong di siu cic chuyén dé: Kiém tra viéc thyc hi¢n cong khaif
kiém tra cong tac dan chu trong nha truong; kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai
chinh, tai san cua nha truong; kiém tra cong tac tuyén sinh, cong tic thu chi theo dt’mg
céc van ban hudng din; kiém tra vigc thyc hién cac cudc vén dong, céc phong trao thi
dua cua nganh.

- Kiém tra ca nhan di sdu lgiém tra viéc thyc hién cong ’téc quén ly nha truc‘mg‘
theo linh vuc dugc phan cong; kiém tra viéc thyc hi€n quy ché chuyén mon, quy ché
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. 3 én dé “Xay d Y
nudi day tré, to chirc ché dg sinh hoat 1 ngay, thuc hien ihéuyen dé “Xay dung mg;
truong gido dyc ldy tré 1am trung tim” soan bai va ddnh gia tr

8. Cong tic tham muu phéi két hop ST
A A Vv

= Tich cye tham muu véi UBND quén, phéng Nf” vy, phong (L}rc[r)n i3 c?u;aéi
phong ban lién quan ngay tir ddu nam hoc dé én dinh nl?anfl,r V? tdng cuong g
cac ché dg chinh sdch cho CBGVNV, dic biét la d6i voi ddi ngii nhan vien. ,

e Day manh cng téc tuyén truyén, tham muu, két hop véi cac luc lugng dé lam
tot van d¢ xa hdi hosa GDMN.

- Phéi hop véi Cong doan 4 chire tét Hoi nghj cén bg, vién chire va ngudi lao
dong. Phéi hop chit ché véi Cong doan, Doan thanh nién d~é chim Io' doi song tl}}h
than, vit chit cho CBGVNV thng qua céc ngay hoi, ngay 1€, tham hoi om dau, hiéu
hi, gia dinh chinh séch, gia dinh c6 hoan canh khé khan. T chirc cho CBGVNV hoc
tdp boi dudng két hop véi di tham céc di tich lich str, danh lam thing canh cia dat
nude vao céc djp Tét, nghi he.

- Phéi hop v6i Trung tam Y té quin Ha Péng, Tram Y té phuong Yén Nghia
trong cong tdc thyc hién chuong trinh phong chéng SDD trong cong dong, phong
chong dich bénh, kham sire khoe hoc sinh.

- I?héi hop v0i Trung tdm kg té quén td chirc kham sang loc khiém thinh va d4nh
gia chi so phat tri~én cho tré 3 tuoi; khz'm} sang loc nhitng bat thudong bd phén sinh duc
nam voi tré em mau gido; sang loc tim bam sinh.

- Tham muu véi Dang ty phuong Yén Nghia lam tét cong tac phat trién Pang
trong trudng hoc.

- Tham muu véi Déng dy, UBND va céc t8 chire chinh tri-xa hoi trén dia ban
phuong dé’tuyén truyén, lay y kién déng g0p cla cong dong dé xdy dung phuong
hudng, chién luge phat trién nha trudng.

- Phéi hop véi Ban dai dién CMHS cia trudng 6 chire tét cac ngay hoi, ngay 1&
va hdi thi cia c6 va tré; CSNDGD tré tai gia dinh.

9. Cong tic thong ké - théng tin bso cdo

- Thue hién nghiém tic Nghj dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé Cong tac van thu va Céng vin sé 879/SNV-CCVTLT ngay 07/4/2020
cla S& Noi vy vé viéq trién khai thue hign Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP. Nha truong
cd ke hoach tiép tuc boi dudng doi ngii cong tac soan thao vin ban theo quy dinh.

- Thyc hién tot céc quy dinh vé thdng tin bdo cao. Dam bao ché do bdo cdo kip
thoi, day du chinh xé4c theo djnh ky hodc khi c6 viéc cj@t Xuat téi cac 1op vé truong va
n‘:’truc‘mg Ién phong GD&PT hoic ngugce lai. C6 ché do hru giir bao cio day du, hé
thong, khoa hoc va ding quy djnh.

- Nha truong chu dong khai thac cong thong tin dién tir cua UBND quan Ha
Dbong, Phong GD&DT dé cdp nhét thudong xuyén théng tin cuia quén. K¢t n6i hé thong
Gmail dé trao di van ban hanh chinh dién tir, ing dung cong nghé thong tin vao quan
ly van ban, quan ly hanh chinh trong GDMN.

10. Bfly manh dén chi héa truwong hoc, thue hién lujt phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong ling phi
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- Thyc hién nghiém tac Theop ;

rc hig ' g trso 19/TT-
GDc.K:.DT;'Tho‘ng tursd 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/
nghiém tic vé thyi gian cong khai, ndi dung va h
bach 3 rang.

BGDPT ngay 30/10/2023 cua Bo
‘2017 cua BJ Tai chinh. Thyc hién
inh thirc céng khai dam bdo minh

- Thyce hién Théng tr sé 11/2020/TT BGDPDT ng3 1a B§
y .o oo ' - gdy 19/5/2020 cia By GD
ve Hudng dan thyue hién dan chg trong hoat ke i)

: : ' ’ ddng cua co s& gido d ¢ cong lap. Xa
dl‘{ng va thyc hi¢n t6t Quy ch¢ dan chu, Quy ché chi tieu ngi b%p. Thulf: hién %ﬁﬁg k)r(l:i
minh bach trong xdy dung ké hoach, két qua cdng tac, thu nhép, te“mg.luong, khen
thudng va cic quyén lgi khéc. Phdi hop chiit che véi Ban dai dién CMHS dé quan ly
va to chire tot céc hoat dOng cta nha trudng theo ding quy dinh.

- Xdy dung va cdp nhit h¢ théng sb sich tiép cong dan, sb theo dsi don thu
khicu nai, t6 cao; xdy dung quy ché tiep cong dan, tiép nhin, xir ly va giai quyét don
thu khiéu nai, té cdo. Thyc hién n '

ghiém tic lich tiép cong dan, kip thi tiép thu nhing
phan &nh, thac mic cia CMHS tr

anh gdy birc xtic trong du luan xa hdi.

- Xay dung ke hoach thyc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t§ cdo. Luu
gir ho so giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6); ké khai va xir ly thong tin vé khiéu nai,
t0 cdo (néu co).

- Xay dung ké hoach thue hi¢n phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chong lang phi ctia nha trudng.

- Thuc hién nghiém tic viéc kiém ké tai san, thu nhdp theo Nghi dinh s6

130/2020/ND-CP va cong khai ban ké khai tai san, thu nhdp clia cdn bd quan ly theo
dang quy dinh.

- No6i dung, ké hoach cta nha truong dugce ghéng qua. Hff)i n’ghi can bd, vién
chirc va ngudi lao ddng, trién khai thuc hién téi céc td, nhom va cac 16p.
11. Cong tac thi dua ‘
- Xay dung céc tiéu chi danh gid thi dua phu hgp vdi'cﬁp hoc ‘mérp' non, vé[1 dac_
thi riéng cta nha truong. Tiép tuc diy manh phong trao thi dua, d6i méi cong.thac th{
5ng bénh thanh ti 4 dénh gia, dé ra cac dot thi dua, tiéu chi
dua, chong bénh thanh tich, thyc chét trong da h gia, ’ : ¢
thuc hién phong trao thi dua, ngi dung thi dua, hinh thirc khen thudng phd hop nhim
khich 1¢ phong trio thi dua ctia cic thanh vi€n trong nha trudng.
| 7 C4 ié i r didu nam hoc; tién hanh ra soat, xét
- Pang ky cac danh higu t!u dua ngay tu dau nan . Aanh ra sodt, x
chon tén vinE cgc c4 nhan tiéu bi€u, nhitng tép thé co thanh'tlch Axuat sac de xuat ,Caﬁ
cé;; khen thudng, dong vién kip thoi; dam bao tinh chinh xéc, cong bang trong dan
gia khen thudng. 3 o
12. Piy manh cdng tic xa hji héa giso duc, tuyén truyén vé GDMN cho
. i
CMHS va cyng dong ' ’ ' ‘
Thue hién Nghi dinh sé 86/ND-CP ngay 06/06/2018 cua Chinh ggg/ggb (gr%h
vé hqp-téc L(;?lu tu cua nuée ngoai trong linh vur}:l AgiéoAducr,l tﬁg:lgv\lflaz iséc:1 3;(h pry )
. 1a So GDDT vé viéc phan cong ; re nig
TCCB ngay 17/8/2018 cua So
Nghi dinh s6 86/ND-CP. ‘ o ) ‘ ‘ -
i ié 5i dung tuyén truyén pho bién nhimg quy dinh cua "gaa
- Tiép tuc dua no1 g MHS va cong dfmg vao ké hoach nhi¢m vy nam
nhirng kién thirc nudi day con cho CMHS5 va ¢ B htt luong CSNDGD tai Truong
hoc dé chi dao thyc hién nhdm timg budc nang ¢
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f Mam non Hoa Binh g6p phin hoan thanh myc tiéu K& hoach phét trién nha truong g
l doan 2021-2025.

| ' ¢ i Hi
| - Chi ddng tham muu véi cée céip lanh dao chinh quyen p huéﬂ}g ol ggﬁn ?a
| 2one, phéi hop véi cdc ban nginh, cde lyc hrgng x& hoi dé tuyén truyén vé cong tic
v CSNDGD tr¢ tg cong d(\ng.
|
|

- Tng cudng cong téc tuyén truyén voi CMHS dé hidu 1o vai tro tréch nhiém
Vi nhitng yéu ciu dd; md&i cia gido dyc trong tinh hinh méi tao thém nhiéu nguon }uc
cho GDMN. Phé bién kién thire nudi day tré theo khoa hoc, phong chéng dg‘:h bfmh
| cho CBGVNV, CMHS va cdng dong. DOi méi noi dung, phuong phép truyen thqr}g
‘ Kién thire CSNDGD tré cho CMHS phu hop véi nhiém vu cua cap hoc va diéu klgn
| thue t€ ciia truomg. Tuyén truyén cho CMHS vé viéc chuin bj toan dién cho tré mau

gi40 5 tudi vao hoc 16p 1 mét céch khoa hoc vai hinh thic va néi dung phong phu, da
dang.

lIl. LICH TRINH HOAT PONG CU THE
Thoi gian

Nhi¢m vy trong ta i¢ i Nhiém vu phat sinh
¢ , W trong tim Bi¢n phap thyc hi¢n ¢m vy p T
Che d¢ bdo cao - Hoan thién béo c4o tuyén sinh nam
hoc 2024-2025; bao hoat dong hé....
Céng téc nhan su

- Ky hop dong nhan vién Bao vé méi
va 01 nhan vién nuoj dudng méi

- Ban hanh Quyét dinh phan cong
nhiém vu CBGVNV; Quyét dinh
thanh 14p c4c t4 chuyén mén va té
truong cac td khéj trong nha truomg.

- Ky gia han hop ddng lao dong voi
NV nuéi dudng va nhan vién lao
cong clia nha trudng niam hoc 2024-
2025,

Phén céng nhiém vu | - Hop hoi dong phan cdng gido vién
CBGVNV nim hoc phu trach nhém, 16p va nhan danh
Thang 8 | 2024-2025 sach tré theo sy phan céng cua nha
' truong.

- Hoan thi¢n vige sép xép danh sach
tré vao cdc nhém 16p niém yét cong
khai tai bang tin ctia nha trudng va
gli cho phy huynh qua zalo cia timg
nhém IGp

Chuén bj co s vat | - Stra chita, cii tao mdt s& hang muyc
cht cho nam hoc | bj xuong cép nhu: lat lai nén nha cac
mai 16p hoc va nén nha v¢ sinh bj bong

vd; thay thé mot sé voi nuée, diy
cdp nuéc, hé théng thodt nuée cac
nha v¢ sinh ctia 9 nhom 16p

- Bao dudng toan bo h¢ théng didu
hoa, quat tran, dén chiéu sang

- Mua sém trang thiét bj cham séc
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[ Nbhide o
Nhi¢m vy trong tim

Xdy  dyng  moj
trudng  gido duc
trong va ngoai 1ép
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Bign phap thye hi¢n

ban tri va dd ding hoc phim phuc
VU cdng tdc chim séc nudi dudng
gido dyc tré

|

= Sip xép mdi trudmg bén ngoai, b
sung cdly xanh, tgo khong gian mo
cho tré hoat dong trai nghiém

- Chi dgo gido vién trang tri nhém
|6p dep, sinh dong, hép din tré chudn
bi nim hoc méi.

[ Nhia o ———————
Nhi¢m vy phét sinh
o AN

Cong
mon

tic  chuyén

- Tham dy ddy du, ding thanh phan
cdc 16p bdi dudng chinh tri, bdj
dudng chuyén mén, chuyén dé do
qudn va pgd td chirc

- Ban giam hiéu va cc td trudng
chuyén mén nghién clru, xdy dung
cudn chuong trinh gido duc mim non

- Hoc tip nhiém vu ndm hoc 2024-
2025 (100% cbgvnv)

- Chi dao cic td, khéi sinh hoat
chuyén mén ding quy dinh

- Huéng dan gido vién lam sd sdch
dau nim

Théang 9

Tf) chirc ngay hoi
dén trudng clia bé

- Téng duyét chuong trinh, phan
cdng cong tidc chudn bi cho
CBGVNV

- Trang tri bang zon, cd, hoa...

- Té chirc ngin gon, trang trong, an
toan, tiét kiém

Tham dy Héi thi

- Nha truémg phan cdng nhan vién h:%
trg, chudn bi moi didu kién tét nhét
dé tham dy hi thi

- DOng vién tinh than nhan vién tham

gia hji thi cb gdng hoan thanh tdt
phén thi ciia minh

nhin  vién  nudi
dudng gidi cép quéin
Quyét dinh Ban

hanh cuén chuong
trinh gido dyc mim
non

- Kiém tra ra sot, hoan thién va Ban
hanh cuén chuong trinh gidgo dyc
mam non theo huéng phét trién
chuong trinh ctia nha trudng

Kién toan Hji dong
truong

- Hop hoi dong truong thong bdo céc
thanh 'vién chuyén cOng tac va sy
kién bd sung thanh vién moi.

- Lam t¢ trinh kém theo danh s4ch
cac thanh vién hoi dong truomg va

- \o \\
o » 0 [
> >

I~
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| Théi gian | Nhiém vy trong tim

Bién phép thye hién

Nhiém vu phat sin,

bién ban hop hdi qéng trugng g‘fn
pgd d& nghj ra quyét dinh kién toan
hoi ddng truomg

Cong tic ban hanh
viin ban

dudng va chim séc
ste khoé hoc sinh

- Chii dong ban hanh c4c vin ban chi
dao trién khai nhiém vy ndm hoc nhur:
ké hoach thye hién nhiém vy nim 110c
va lich trinh hoat dong chuyén mon;
ké hoach kiém tra ndi bd trudmg hoc’;
ké hoach chim séc nudi dudng; ké
hoach bdi dudng doi ngi;

- Xéy dyng cac quy ché td chirc hoat
dong: quy ché chi tiéu ndi b; quy ché
1am vige, quy ché dan cha, quy ché thy
hi¢n van héa cong s ciia nha truong.

_-‘*__#.——A—_—
Chi dao VIEC nudi

- X4y dung thuc don theo mua cho
tré va cbgvnv

- Bé sung mot sé dd ding bén tra
cho cac nhém I6p

- Nhan vién nusj dudng 'thuc' hién
nghiém tic quy trinh ché bién va
dam bao vé sinh ATTP

- Thanh 1ap ban chi dao phong chéng
dich bénh

- Chi dao nhén vién y té xay dung ké
hoach phong chong dich bénh.

- T6 chitc can do tré vao s theo doi
strc khoe

- Lam tbt cong téc phong chéng dich
sau béo lii.

Chi dao viéc thuc
hién chuong trinh

- Thong nhat k& hoach hoat dong véi
timg khéi (thwe hién o ngay
09/9/2024)

- Huéng din gido vién thuc hién
cubn chuong trinh gido duc mam non
theo huéng phét tridn chuong trinh
cua nha truong

- Duyét ké hoach hoat dong gido duc
cua céc td, khdi

- Gido vién nghiém tuc thuc hién
theo ké hoach da dugc duyét va lich
sinh hoat mt ngay cua tré

To chitc hop phy
huynh dau nim

- Xdy dung néi dung hop, thong nhat
v6i BGH va gido vién vé ndi dung
trién khai ti phy huynh




23

Thoi gian

Nhi¢m vy trong tim

Bi¢n phip thyc hign

Nhiém vy phat sinh

- Chuén bj dja diém, co s vét chat
vd bién bin hop

- Guri guﬁy mdi dén Ban dai di¢n phy
huynh cta trudmg ciing nhu phy
huynh céc 16p

- Phdi hop véi che
uung tam d‘ly ning
kiéu, Tiéng  Anh
theo Thdng tu 04

- Xdy dymng ké hogch dé an, to trinh
va hoan thi¢n hd so ndp vé phong
gido duc

Cong tdc dam bao
an toan trudmg hoe

- Chi dgo gido vién cdc 16p ra soat
cdc tiéu chi theo bang kiém truong
hoc an todn theo TT45/TT-
BGD&DT

- Xéy dyng ké hoach khic phyc hoan
thi¢n céc tiéu chi chua dat yéu cau.

Kiém tra hoat déng
chim so6c va gido
duc.

- BGH thudng xuyén kiém tra dot
xudt céc hoat ddng ciia cd va tré trén
16p

Thang 10

Cong tic thi dua
khen thudng

- Nghién ctru van ban huéng din vé
ludt thi dua khen thuéng

- Thong nhét ding ky danh hi¢u tap
thé va chi dao cac to kh01, ¢4 nhan
dang ky

- Béo cdo s ligu théng ké diu nim;
tong hop ding ky danh hiéu thi dua
ndp ve phong GDDT theo quy dinh.

Tham dy tong két
H¢i thi nhén vién
nudi dudng gioi cip
quén

- Tham dy hdi nghj tong két dung
thanh phan theo cOng van

- Kiém tra viéc thy]
hién quy ché chuyén
mon cua GV va nhén|
vién bép.

- BGH thudng kiém tra ddt xuat,
kiém tra ¢6 béo truée cac hoat dong
cua ¢d va tré trén 16p va cia nhan
vién nudi dudng

T6 chic hdi nghi
CBCC-VC ndam hoc
2024-2025

- Xay dung du thao ké hoach dy
thdo Noi quy, Quy ché stra ddi, bd
sung,

- Trién khai dén cac td khéi nghién
clru va déng gop y kién vao ban dy
thao ké hoach, dy thdo Quy ché sira
d6i

- Phén céng nhiém vy cho céc thanh
vién trong BTC va cdng téc chuén bj
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Thoi gian

Nhi¢m vu trong tim

Bi¢n phép thyc hién

Nhiém vu phét sip),

e —

ndi dung chuong trinh.

Thye hi¢gn nhi¢m vu
gido due tu tuwdng
dao dire nha gido

- T4 chirc cho can by, gido vién, nhdn
vién ky cam két khong vi pham dao
dirc nha gido, khong thu chi sai quy

dinh, khong khidu kién vuot cap
khong sinh con thir 3.

TS chirc ky ni¢m
ngay 20/10

- Nha trudmg phdi két hgp véi Cong
doan td chirc mit tinh ky niém 20/10
ngay tlu\nh lap Hm LHPN Viét Nam
vio cudi gitr chiéu sau khi tra hét tré.

Cong tic kiém tra
ndi bd

- Kiém tra ngi bd truong hoc theo ké
hoach.

- Hop céc thanh vién trong Ban kiém
tra, thong nhit ngi dung kiém tra,

chudn bj bién ban va tién hanh kiém
tra

Té chirc kham sirc
khoe lan dau cho tré.

| - Chi dao nhén vién Y té hoc ducmg

- Phéi két hop véi tram y té phudng
khém stc khée cho tré

chuin bj sb kham suc khoe phat vé
cac lop; chudn bj vé co sg vét chét,
sap xép phong nhém 16p, bd tri chd
ngdi cho khoa hoc.

Kiém tra hoat dng
chim séc va gido
duc.

- Kiém tra toan dién: 01 GV; 01
NVND

- Kiém tra d6t xudt va kiém tra co
bdo trudc céc hoat dong cua cd va
chéu.

Xay dyng ké hoach
Hoi thi Gido vién
day gioi cép trudong
nim hoc 2024-
2025.

- Hop BGH thong nhét thoi gian,
hinh thirc t3 chiic, dong gop v kién
vao ban ké hoach

Tham dy cac 16p tap
hudn, chuyén dé do
pgd tb chic (Néu
cd)

- Cir cbgvnv tham dy day du, ding
thanh phan theo cdng vin

Théng 11

T6 chirc Hoi thi gido
vién day gidi — nhan
vién nudi dudng giodi
cép trudng

- Thanh lap Ban gidm khao cham thi
- Thong nhét sip xép lich day cho
gido vién, nhan vién khoa hoc, phu
hop

- Chi dao ban giam khao chim thi
nghiém tic, cong bang, khach quan

- Bdi dudmg doi ngii

- Phén cong gido vién, nhan vién xdy
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Thoi gian

Nhiém vy trong tAm

Bi¢n phép thyc hign

Nhi¢m vy phat sinh

- Thé‘xy ¢d clng chia
s€ trach nhiém

dyung chuyén dé

- Td chire chuyen d¢ Phét trién thé
chit, chuyén dé lam quen véi viin
hoc cho gido vién cia truong va cdc

o 8¢ tu thyc kién tdp co trao doi rat
kinh nghiém.

- BGH du sinh hoat chuyén mon
timg t& khoi dé bdi dudng tryc tiép

Kiém tra hoat dong
chim séc va gido
duc.

- Kiém tra dot xult cac hoat dgng.
- Kiém tra ¢6 béo trude

Kiém tra ndi bd
trudng hoc

- Kiém tra theo ké hoach nha truémg
di xay dyng

- Thong nhét ndi dung, hinh thirc
kiém tra, phan cong viét va hoan
thién bién ban

Ky niém ngdy nha
gido  Viét Nam
20/11

T chirc cc hoat dong chao mimg
ngdy nha gido Viét Nam 20/11

- Lién hoan vin nghé cb va tré chao
mimg 20/11

- T4 chir tuyén duong khen thuong
va mit tinh ky niém ngay Nha gido
Viét Nam 20/11.

Chi dao chim séc
stre khoé cho tré

- Kiém tra ta thuoc ra soét thay cac
loai thudc da hét han sir dung

- T4 chirc can do vao sb sirc khoé 1in
2 cho tré.

- Phun thudc phong dich theo dinh
ky.

Cong tic huéng dan
gilp d& cic CSTT
trén dia ban phén
tuyén

- Phoi hop v&i UB phuong kidm tra
mdi truong va cong tic dam bao an
todn cho tré

- Kiém tra va huéng dan viée thye
hién ké hoach cham sé¢ gido duc,

- Kiém tra hé thdng hd SO sd sach
theo quy dinh, dic biét 1a hd so nudi
dudng.

Théng 12

Tham dy Hoi thi
gléo vién day gioi
cdp quin

- Lya chon gido vién c6 tiét day chat
lugng dat giai cao trong hoi thi cép
trucmg tham dy hdi thi gido vién day
gidi cap quén

- Boi dudng gido vién tham du hoi
thi

WRES A
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Thoi gian

Nhi¢m vu trong tim

Bién phép thye hi¢n

Nhiém vu phat Sinh'

- Chuan bj moi diéu kién tdt nhat cho
gido vién tham dy hoi thi

Kiém tra hoat dong
chim  séc  nudi
dudng va gido due

- Kiém tra timg mit: 02 GV; 01
NVND
- Kiém tra dot xuét cac hoat dong.

Kiém tra vige thyc
hi¢gn  Théng tu
45/2021/ TT-
BGD&DT

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat
toan by moi trudmg trong va n§oa1
16p kip thoi phét hign cac vin dé vé
mat an toan dé khic phuc

- Kiém tra viéc bao dam an toan va
phong chéng tai nan thuong tich cho
tré

Cong tac tai chinh
cudi niam 2024

- Kién} tra cong tdc thu chi cta thu
qu¥, keé toan

- Hop hoi déng su pham cong khai
thu chi ngan sich va cic khoan thu
theo thda thuin

- Chi dao ké toan xdy dung ké hoach
dur kién chi ngén sach nam 2025

So két hoc ky I theo
ké hoach

- Lam béo céo so két hoc ky 1 ndp vé
pgd theo dung thoi gian quy dinh

- Binh xét thi dua cua t6 khdi

- Hop ban thudng truc CMHS nha
truong

- Tb chic so két hoc ky I, xdy dyng
phuong hudng nhiém vu hoc ky II, ngay
17/01/2024 (thir 6)

T chirc su kién cua
tré

- T6 chirc hdi chg xuén, lién hoan
vin nghé mimg dang, mung xuén cac
hoat dong d6n tét nguyén dan

Thang
1+2

Kiém tra hoat dong
chim séc va gido
duc.

- Kiém tra toan dién: 01 GV, 01
NVND.

- Kiém tra dot xudt cdc hoat dong
nudi dudng, gido dyc.

Coéng tic chdm soéc
sirc khoe mua dong
cho tré

- Kiém tra dt xuat viéc phong chong
rét dam béo tré duge an thie dn con
néng, ngu am, uong nudc 4m, rira
tay, lau mit bing nuén 4m

Nghi tét Nguyén dén
theo quy dinh

- T) chuc trong thém cdy xanh, cé).r
hoa, chinh trang lai cinh quang moi
truong dén Xuén.

- Téng vé sinh moi truong trong va
ngoai 16p,

m— -
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Nhi¢m vy trong tam

Bién phdp thye hign

Nhi¢m vy phit sinh |

kiém ké tai san niém yét tai san cac
phong nhém 16p truée khi nghi té
nguyén dan

- Pdm béo an ninh an toan trudmg hoc
trong thoi gian nghi tét am ljch.

Phian cong lich tryc tét guri phong
gido dyc

On dinh nén nép sau
nghi Tét.

- Gido vién nhanh chong on dinh né
nep tré ngay sau khi nghi tét nguyén
dén

Kiém tra hoat dong su pham nha
gido theo ké hoach.

Kiém tra ndi bd trudmg
hoc.

- Kiém tra dot xudt viéc thyc hién
chuong trinh chdm séc gido dyc va
bdo dam an toan.

To chire can do strc
khoe 14n 3

- Chi dao bd phan y té cén, do vao
bidu dd strc khoe theo dung véi quy
dinh: Tré phat trién binh thudng cén
do theo quy, tré thép cdi, suy dinh
dudng va thira can cén do hang thang

Thang 03

T6 chuc lién hoan
Bé khde — Bé ngoan

- Xay dung ké hoach lién hoan Bé
khoe — Bé ngoan

- Trién khai téi toan bd cbgvnv va
phu huynh

- Phén c¢éng nhiém vu chuin bj cho
ngay hoi

- Phéi hop cing phy huynh t6 chirc
vui tuoi, an toan tiét kiém

Sy kién: ngay Qudc
té phu nir 8/3

- Chi dao céc 1dp td chic cac hoat
dong huéng vé ngay 8/3, cho tré lam
san phdm ting ba, ting me, ting cd
va ban gai.

- Mit tinh chao mirng ngay 8/3.

Kiém tra hoat dong
chim so6c va gido
duc

Kiém tra hé thong
hd so sb sach cua
gido vién

- Kiém tra toan dién: 02 GV.
- Kiém tra timg miit: 02 GV.

- BGH thuong xuyén kiém tra dot
xudt cac hoat hoat dong cham séc
nudi dudng gido dyc tré,

Kiém tra ndi bd
trudng hoc

- Kiém tra theo ké hoach nha truong
da xdy dung

- Théng nhét ndi dung, hinh thie

kiém tra, phdn cong viét va hoan

\‘\j_.{__/‘
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Thoi gian | Nhi¢m vy trong tim

Bién phap thyc hién

thién bién ban

T R T
Nhiém vu phat gy,
_——_—_‘—\_“-,._

Phat trién chuyén
mon, hoc hoi kinh
nghi¢m

Lién hé vai truong MN Phu La .(dcm
vi két nghfa) dé hoc tap va chl'a s%.
kinh nghiém cong tac quan l): va
cham soc nudi dudng gido duc tre

|

Chi dao cdng tac
viét sang kién kinh
nghi¢m

“Trién khai, huéng dan yiét sing
kién kinh nghiém cho gido vien,
nhén vién

X¢ét duyét séng kién
kinh nghi¢m

- Thanh 14p hdi dong xét duyét
SKKN

- Phan cong chdm theo timg td khoi
chuyén mén

Cong tac pho cdp

- T8 chic diéu tra phd cép gido duc 03
td dan phd 14, 15, 16 phuong Yén
Nghia

- Tdng hop sb liéu tré trén dia ban|
phan tuyén, chudn bj dit liéu cho cong|
téc tuyén sinh nam hoc 2025-2026

Céng tic  nudi
dudng va chidm séc
strc khoe

- Chi dao x4y dung thyc don mua heé:
1y v kién cua gido vién dong gop
vao thuc don, hop t6 nudi va ké toan
cAn dbi trén phin mém

- Phén céng nhan vién nudi dudng di
du gid &n cua tré de c6 su diéu chinh
vé thuc don

- Gido vién quan tAm dén tré khi thoi
tiet giao mua.

- BGH ting cudng kiém tra gid ngi
va vé sinh moi truong 16p hoc, vé
sinh ca nhan cua tré

Céng tdc thu ndp

Thang 04
SKKN

- Tong hop phan loai SKKN, hoan
thién hd so, déng goi theo quy dinh
va ndp vé phong gido duc .

Kiém tra hoat dong
cham sb6c va gido
duc

- Kiém tra timg mat 03 GV, 01
NVND

- Kiém tra dot xuét cac hoat hoat
dong nudi day.

Pinh gid sy phat
trién cua tré

- Phan cong lich danh gia chat lugng
hoc sinh cho céc 16p

- Chudn bj diy du cac diéu kién dé
danh gia
- BGH tham gia d4nh gia chét luong

hoc sinh.

sl




Thoi gian

Nhi¢m vy trong tim |

Chuén bj cho cong
tac :‘cél duyét thi dua
Cuol ndm
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Bi¢n phép thye hign

Nhi¢m vy phat sinh

- Trién khai cdc tiéu chi va bidu diém
16 t6 chuyén mon
- .(‘eic td khdi chuyén mon binh xét
thi dua theo 3 khi

- Tdp hop bidu diém theo té khéi.

TO chie can do tré
todn truomg lan 4

--Chi dgo bd phin y té cén, do vao
bidu dd stre khoe theo ding vai quy
dinh.

Cong tée phd cap

- Phoi hgp voi phudng hoan thién ho
so phd cdip GDMN cho tré 5 tudi D
nghj cép trén kiém tra cong nhén hoan
thanh cdng tic phd cap GDMN cho
tré 5 tudi,

Chudn bj dir ligu
tuyén sinh ndm hoc
2025-2026

- Xay dung k& hoach dy kién chi tiéu
tuyén sinh tré MN nam hoc 2025 -
2026 dé xuét vé PGD&DT.

Té_ chuc danh gia tré
chit lugng tré cudi
nam theo ding hudng
din cua phong gido
duc.

- Thanh 13p doan kiém tra danh gid
chét lugng tré cudi nim

- Hop céc t6, khéi lya chon myc tiéu
danh gia theo d¢ tuoi

- Théng nhit ndi dung, hinh thirc va
thoi gian dénh gia

Thang 05

Tra ma cho hoc sinh
5 tuoi

Chi dao gido vién tra ma cho tré 5
tudi dén tan tay phy huynh cé ky
nhén, nhic nhé phy huynh chup hinh
lai phong khi bi mét

Té chic dénh gid
chuin nghé nghiép;
dé4nh gia vién chirc

- Trién khai danh gid gido vién theo
chudn nghé nghiép gido vién mam
non, dénh gia chuan hiéu truong, phd
hiéu trudng trudng mam non (Cén bd,
gido vién nhan vién ty dénh gid trén
phén mém)

- Trién khai danh gié vién chirc:

100% CBGVNYV doc ban kiém diém
cé nhan trude hoi ddng su pham, tdp
thé nhén xét danh gid cho ting nguoi
cong bing, khach quan

Binh xét thi dua cudi
nam.

- Hop Hoi ddng thi dua khen thudng
cia nha truomg xét duyét céc danh
hiéu thi dua cta cé nhén

- Téng hop danh hi¢u vao hd so thi
dua.

Chuan bi dir l'iéu cho

. A , A 1A A 1\ A
- Tiép tuc ra sodt so ligu diéu tra va dé

cong tic tuyen sinh

xuét chi tiéu tuyén sinh tré MN nim
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Thoi gian

Nhi¢m vy trong tim

Bién phap thyc hién

Nhiém vy Phatg,

nam hoc 2025-2026

hoc 2025 — 2026 vé PGD&DT. [

Hoan thién cdc loai
bdo cdo va hd so thi
dua cudi nam.

- Tap hop béo céo, thong ké; Béo ca'l‘o
tong két nam hoc 2024-2025, hodn té
ho so thi dua cuéi nim ndp v
PGD&DT.

To chic tdng ket
ndm hoc t§ chirc 13
ra truomg cho tré 5
tudi, két thic nim
hoc, ting qua cho tré
ngdy quéc té thidy
nhi 1/6

- Xay dung keé hoach t4 chirc; phan |
cong CBGVNV chudn bj cho ngay ;‘
tong ket

- Phén céng céc 16p cho tré tip vin

ngh¢

- Phéi hop v6i CMHS 3 chirc cho

céc con an toan, tiét kiém

- Cho tré 5 tudi tham quan trudng
Tiéu Hoc Yén Nghia

Hop Ban dai dién
CMHS  cudi nim
cua trudng va hop
phu huynh céc nhém
16p.

- Béo c4o tinh hinh hoat dong cua
nha truong va cdc nhém 16p

- Thong bao két qua hoc tap, vui choi
va sirc khoe ctia tré

- Phu huynh thdng qua c4c khoan thu
chi tai 16p (néu c6)

Kiém ké tai san cud;
nam

- Chi q!ao Hi¢u phé phu trach co s

vat chat, ké toén, truéng ban TTND
td chic kiém ké cac diu muc tai san
cua cdc nhom 16p va cac phong ban,
dd choi ngoai troi.

Trién khai hoat dong
he

- Xay dyng ké hoach hoat dong he
cua nha trudong

- Céc t6 khéi xdy dung ké hoach gido
duc hé np vé pgd duyét

- Tb chirc cho cbgvnv dang ky lam
he

- Céic nhém 16p cho phy huynh diang
ky hoc hé cho con trén tinh thdn ty
nguyén

- Trién khai dang ky hoc hé t6i doi
ngii CBQL-GVNYV va phu huynh hoc
sinh trong nha truémg.

Théang
6+7+8

Chi dao cong tac he

- Trién khai ké hoach thuc hién céng
tac hé. tdi can bd gido vién nhan vién
viéc ding ky lam hé tu nguyén.

- Nop ké hoach hoat dong he va ké
hoach gido duc hé vé pgd

- Phédn cong cén b) gido vién nh |
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Thoi gian | Nhi¢m VU trong tim

Bi¢n phdp thye hi¢n

Nhiém vu phit sinh

vién dimg 16p va tryc he

- Tong hop sb tré theo don dang ky|
hoc heé va phan chia vé cac nhom 16p
dam bao theo diéu 1¢ khong qua dong
tré/16p

- Dam béo cong tac an ninh, an toan
phong chdng chay nd trong dip hé.

- Kiém tra cac hoat dong chim so6c
nudi dudmg gido dyc tré trong he

Cong tic bdi dudng
tu tudng chinh tri,
chuyén mén nghiép
vy

- Phan cdng can bd quan ly, gido vién
nhén vién tham dy day du, dung thz‘ln‘l?
phin céc 16p boi dudng chinh tri, boi
dudng chuyén mén nghiép vu, chuyén|
dé theo cong van.

- Hoc tép céc vin ban Quy pham phép
luat

- Lién hé véi trudng trong quén cho
cbgvnv dén tham quan hoc tap

- Bdi dudng cho gido vién vé st
dung phan mém Al trong giéo duc

- Bbi dudng tdp trung va tu boi
dudng theo ké hoach cuanha trudng

Cong tac tuyén sinh
nam hoc 2025-2026

- Dicu tra bd sung tré 0-5 tudi trong
dia ban phuong theo phén tuyén.

- Xay dyng hoach va chi tiéu tuyén
sinh nim hoc 2025-2026

- T chirc tuyén sinh theo dung ké
hoach

N\

Cong tac chudn bi
cho nim hoc méi

- Xéy du’ng ké hoach sira chita, cai
tao, mft sO hang muc, mua sam bQ
xung trang thiét bji, CSVC chuén bi

cho ndm hoc 2025-2026.

Phén III

TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hi¢u

- Xéy dung ké hoach nim hoc bam sat vin ban chi dao, hudng dan cia cic cép.
Xay dyng ké hoach c6 trong tam, trong diém, sat tinh hinh thyc té cia nha truong va
¢6 s ban bac, dong gop ¥ kién théng nhat cia Hoi dong truong, cdc td chuyén moén, tb
van phong. Ké hoach dugc thong qua trong Hoi nghj can bg, vién churc, ngudi lao
dong va trd thanh Nghi quyét thye hién nhiém vy ndm hoc 2024 - 2025.

- K& hoach nam hoc dugc hoan thién va béo cdo Phong GD&DT quan.

oy

o

N~
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2. CBGVNYV nha trudng

- Luu giir ké hoach ndm hoc tai hd so nhém, 16p, hd 50 t0.

- Can cir ké hoach nam hoc nha truong dé xdy dung ké hoach 16p, t6 cho phu
hop.

3. Théng tin, béo cdo

- Nop du thao K& hoach thyc hi¢n nhigm vu nam hoe 2024 - 2025 va bdo cdo
chinh thirc K€ hoach thye hién nhiém vy nim hoc 2024 - 2025 vé phong GD&DT

- Béo céo biéu miu thong ké GDMN hing thang.

_ Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 cia Truong
Mam non Hoa Binh. Tép thé CBGVNV nha truong nghiém tiic thyc hién cac nhiém vy
dugc phén cong, ho trg nhau trong cong viéc dé thuc hién tot céc chi tiéu ke hoach da
dé ra theo tinh thén doi méi, hiéu qua dé gop phan nang cao ky cuong, nén nép trong
nha trudng, gop phan hoan thanh tét nhiém vu nim hoc 2024 - 2025. .

Nha trudmg s& kiém tra, danh gid, xép loai céc td, nhém va ca nhdn CBGVNV
theo cac chi tiéu‘ thi dua va nhiém vy ndm hoc ma Phong GD&PT quan Ha Dong va
nha truong da dé ra. Trong qua trinh thyc hi€n c6 diCu gi vudng mdc can giai quyet,
can phan énh vé Ban Giam hiéu nha trudng dé kip thoi giai quyét.

Trén déy 1a ké hoach thyc hi¢n nhiém vy nam hoc 2024-2025 ctia Truong Mam
non Hoa Binh d€ nghij cdc to chuyén mon, can bj, gido vién, nhan vién nghiém tuc
thue hién theo ké hoach./.
Noi nhan:

- Phong GD&DT quin (dé b/c);
- Céc tb CM; (dé t/h)

- CBGVNV trudng; (dé th)

- Luu: VT.




