UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA BINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 111/KH-MNHB Ha Doéng, ngay 01 thadng 9 nam 2021
KE HOACH

Thuc hién cong tac Chiam séc nudi dwong nam hoc 2021-2022

Can ctr Quyét dinh s6 3952/QD-UBND ngay 16/8/2021 cia UBND Thanh pho
Ha Noi ban hanh khung ké hoach thc‘;i gian nam hoc 2020-2021 doi vai GDMN,
GDPT & GDTX trén dia ban Thanh pho Ha Noi;

Cin citr cng vin s6 3085/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2021 cua S& GD&DT Ha
Noi vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non nim hoc 2021- 2022;

Can cir cong van s6 3066/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2021 cua S¢ GD&DT
vé viéc hudng dan thuc hién quy ché chuy@n mén cap hoc mam non nam hoc 2021-
2022;

Thyc hién Van ban §6 892/PGDDT-MN ngay 01/9/2021 ctia Phong GD&DT
quan Ha Bong vé hudng dan nhiém vu nam hoc 2021- 2022;

Truong Mam non Hoa Binh xay dung ké hoach thyc hién cong tac chim soc
nuoi dudng nam hoc 2021 - 2022 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich:

1.1 Pam bao an toan tuyét dbi cho tré vé tinh than va thé chat; dam bao an
ninh, an toan trudng hoc; to chic hoat dong chiam séc nudi dudng; chim soc gido
duc tré dap ng yéu cau ctia chwong trinh GDMN sau sira d6i; xay dung ké hoach
hoat dong cham soc nudi dudng; chim soc gido duc tré phu hop véi bdi canh dich
Covid-19 dién bién phirc tap; tiép tuc déi méi cong tac quan ly nang cao chét luong
cham soc, giao dyc; tang cuong nén nep, ky cuong trong nha trudng; tiép tuc thuc
hién chuyén dé xay dung truong, l6p mam non hanh phuc, tao moi truong giao duc
mam non xanh, chuan hoa, hién dai hoa, xa hoi hoa va hoi nhdp quoc té. Trién khai
thuc hién chuyén dé “Xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tim giai doan
2021-2025”, day manh cong tac truyén théng cta nha truong.

Tiép tuc duy tri xdy dung hinh anh, phong cach gido vién mam non than
thién, mau muc tir trang phuc, 161 néi, yéu thuong, quan tdm, chia sé, lam guong.
Nang cao ning luc nghé nghiép, tic phong su pham, thyc hién hiéu qua quy tic
ung xtr cho do1 ngli cdn bd quan ly va gido vién, nhan vién trong nha trudong

1.2 Thyc hién tot thong tu sd 13/2016/TTLT - BYT — BGDDT ngay
12/5/2016 cua Bo Y té - Bo GDPT vé cong tac y té trudng hoc. Thuc hién ra soat
cac diéu kién dam bao an toan, bd sung trang thiét bi, (BS dung, dd choi, gia tu,
duong dién, thiét bi vé sinh, thiét bi phong chay, chita chay.....) T6 chtrc tip huan
cho do1 ngli gido vién, nhan vién ky nang phong tranh tai nan thuong tich, k¥ nang
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SO cép ctru ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai tré em. Quan tam gido duc tré
ky nang tu bao v¢ trong cac tinh huong.

1.3 Thuc hién ké hoach trién khai Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP ngay
17/7/2017 cta Chinh pha quy dinh vé méi truong giao duc an toan, lanh manh, than
thién, phong, chong bao luc hoc duong; Chi thi s6 993/CT-BGDDT ngay 12/4/2019
cua Bo GDDT vé tang cuong giai phap phong, chng bao luc hoc dudng trong co s&
gido duc va Thong tu s6 13/2010/TT-BGDDT ngay 15/4/2010 xay dung trudong hoc
an toan, phong, chdng tai nan, thuong tich trong co s6 GDMN.

1.4 Trien khai thyc hién nghiém tac Thong tur lién tich s6 13/2016/TTLT-
BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc. Pam bao
100% tré dén truong duoc kiém tra sac khoe, danh gia tinh trang dinh dudng bang
biéu dd ting truong cua to chic Y té thé gisi. Giam ty 1é tré suy dinh dudng thé
nhe can, suy dinh dudng thé thap coi so v4i dau nam hoc, khdng ché ty I¢ tré thira
can béo phi. Nang ty Ié tré an ban tra. Thyuc hién ché do hd tro an trwa cho tré mau
giao.

1.5 Pam bao an toan tuyét ddi cho tré em trong cong tic chim séc nudi
dudng dap (ng yéu cau caa chwong trinh GDMN sau sira doi bd sung trong boi
canh dich bénh COVID — 19 dién bién phuc tap.

1.6 Nang cao ning luc quan 1y, ting cudng ky cuong né nép dam bao chat
lugng chidm séc nudi dudng tré. Phat huy nhiing sang kién, két qua dat dwoc cia
nim hoc trugc, thlc day sy sang tao, chu dong cuia CBGVNV trong cong tac
CSND tré gop phan xay dung chi d&& ndm hoc 2021 — 2022 “Trwéng lép mam non
Xanh - An toan - Than thién - Hanh phiic”

1.7 Tiang cuong cong tac bdi dudng dao dirc dam bao tuyét d6i CBGVNV
khdng vi pham dao duc nha gido dam bao an toan cho tré vé thé chat, tinh than moi
ltc, moi noi. CBGVNYV va phu huynh dong 1ong doan két chia sé, dong vién, gidp
do nhau x@y dung moi truong giao duc 3 An cua Bo truong Bo GD&DT “ Nha
gido — An tam; Hoc sinh — An vui ; Phu huynh — An long”

1.8 Thuc hién t6t Quy ché chuyén mon va nhiém vu nim hoc 2021 - 2022.
2. Yéu chu:

- Ké hoach phai dam bdo su théng nhét, tinh khoa hoc, tranh duoc su chéng
chéo trong vi¢c chi dao thuc hién cong tdc chdm séc nudi dudng nham nang cao
chat luogng ddi ngli gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Quan triét ndi dung, tinh than, thoi gian thuc hién ké hoach cy thé dé giao
vién, nhan vién nam dugc va thuc hién theo sy chi dao cia BGH, t6 trudng t6 nuoi,

- Khic phuc nhiing ton tai, thiéu sét ctia nam hoc truée, déng thot phat huy
nhitng mdt manh ctia nha trudong trong cong tac cham so6c nudi dudng tré.

- Pam bao viéc to chirc trién khai ké hoach mot cach nghiém tuc, phat huy
tinh than trach nhiém doi vdi moi can b gido vién, nhan vién “ dang ngudi — ding
viéc” va dat hiéu qua cong tac cham soc nuéi dudng cao hon so vdi nam hoc trudce.

II. PAC PIEM TiNH HINH



1. S6 lrong, quy mé:
- Tong s6 tré: 400 tré/ 10 nhém, 16p. Trong do:
+ Tré 5-6 tudi: 146 tré/ 03 16p
+ Tré 4-5 tudi: 123 tré/ 03 16p
+ Tré 3-4 tudi: 101 tré/ 03 16p
+ Tré Nha tré: 30 tré/ 01 nhom
- Tong s6 doi ngii cdn bg, gido vién, nhan vién: 33 nguoi. Trong do:
+ Can bd quan 1y: 03 nguoi
+ Gido vién: 21 ngudi (bién ché: 20 nguoi; hop dong truong: 01 nguoi)
+ NV Vin phong: 03 ngudi (bién ché: 01 ngudi; hop dong trudng: 02 nguoi)
+ NV Néu an: 06 nguoi (Hop dong quan: 06 ngudi)
+ NV khac (lao cong, bao vé): 02 ngudi (hop dong truong
2. Thuén lgi, khé khan:
2.1. Thudn lgi:

- Nha truong nhan duogc sy chi dao sat sao cua Phong GD&DPT quan Ha
Pong. Su quan tam giap do cua Pang uy — UBND phuong, Quan va ban nganh dia
phuong phuong Yén Nghia, sy dong hanh, tng hd ctia phu huynh hoc sinh trong
nha truong.

- Poi ngli CBGVNV duoc tham gia cac 16p bdi dudng vé tu tudng chinh tri,
dao drc nha giao, nhiém vu ndm hoc va chuyén mén nghiép vu dting vadi cap hoc
mam non.

- Trudng cd co sd vat chat co ban day du, co cdy xanh bong mat tao diéu
kién cho cac chau c6 moi truong hoc tap va hoat dong tt dam bao voi yéu cau gido
duc MN.

- Nha truong dang tiép tuc thuc hién Dé 4n sé)’ 01-BA/QU ngay 04/4/2016
giai doan 02 cua Quan uy Ha Bong vé “Ndng cao chat lwong gido duc va dao tao
qudn Ha Dong giai doan 2021-2025”

- CBQL nudi dudng va nhan vién nuéi dudng dugc kham strc khoe dinh ky
1 dén 2 lan/ nam hoc.

2.2. Kho khan:

- Do tinh hinh tré nghi dich dai ngay dan dén viéc CSND tré khong duoc
thuong xuyén

- Co s vat chat, trang thiét bi dugc cap lau nim dén nay da bi xudéng cap va
hu hong.

- Ty 18 tré thira cAn van con cao, khic phuc giam ty 1¢ tré thira can rat kho.

- S6 luong tré/ 16p con qua déng dan téi viee CS va td chirc cac hoat dong
con gap nhiéu kho khan.



I1l. NHIEM VU TRONG TAM
1. Nhiém vu chung
1.1 Pam bdo an toan vé thé chit va tinh than cho tré

- Thyc hién cac van ban chi dao cua céc cap vé phong chéng dich bénh covid
19

- Thyc hién chi de trong tam ctia cap hoc MN Ha Dong ndm hoc: 2021 — 2022,
la: “Xay dung trwong mam non xanh - an toan - than thién - hanh phic”

- Xay dung 16p diém mo hinh: truong mam non xanh - an toan - than thién -
hanh phuc. Phoi két hgp cung phu huynh chdm soc tré trong mua dich.

- Xay dyng kho hoc liéu dién tir hd trg phu huynh va cac nhom tré doc lap
trong cong tac cham soc, nudi dudng, vui choi voi tré tai nha trong diéu kién binh
thuong va trong thoi gian tré nghi dich.

- Thyc hién ké hoach trién khai Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017
cia Chinh phu quy dinh vé méi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién,
phong, chéng bao luc hoc duong; Chi thi s6 993/CT-BGDDPT ngay 12/4/2019 cua
Bo GDDT vé ting cudng giai phap phong, chdng bao luc hoc dudng trong co sé
gido duc va Thong tu s6 13/2010/TT-BGDDT ngay 15/4/2010 xay dyng trudng hoc
an toan, phong, chdng tai nan, thuong tich trong co s GDMN.

- Tang cuong cong tac kiém tra, tu ra soat phat hién cac yéu td nguy co giy
mat an toan, c6 bién phap khac phuc kip thoi trong nha truong.

- Chi dao gido vién, nhan vién tuy¢t doi khong dé xdy ra vu viéc lién quan
dén vi pham dao durc nha gido hodc mat an toan cua tré.

1.2. Néing cao chét lwong céng tic nuéi duéng va chim séc sirc khée
- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly

- T6 chirc trién khai hudng dan nhiém vy, quy ché chuyén mén dén 100% can bo,
giao vién, nhéan vién trong nha truong, trién khai kip thoi cac van ban quy pham phap luat
vé GDMN, van ban quan 1y chi dao ctia nganh, cap nhat cac van ban mai ban hanh hoac
thay thé.

- Chu dong cac giai phap d6i mdi, sang tao trong quan 1y.

- Kiém tra don dbc giup d&, hudng dan, hd tro ddi v6i cac co sd tu thuc
thude dia ban phu tréach.

- Trién khai thuc hién nghiém tac Thong tu lién tich sé 13/2016/TTLT-BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc. Pam bao 100% tré
dén truong duogc kiém tra stic khoe, danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu do
ting truong cta to chic Y té thé giéi. Giam ty 1& tré suy dinh dudng thé nhe can,
suy dinh dudng thé thap coi so v6i dau nam hoc, khéng ché ty 1¢ tré thira can béo
phi. Thuc hién ché d6 ho tro an trua cho tré miu gido.

- Pam bao tuyét ddi cong tac phong chéng dich theo mua va phong chéng
dich COVID — 19 khong dé tinh trang dich bénh phat sinh va lay lan trong nha
truong. Pam bao cac nguyén tic phong chong dich theo sy chi dao cua cac cap.
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- Thyuc hién qui dinh v¢ sinh an toan thyc ph:flm (VSATTP) ctia co quan quan
Iy nha nudc, lya chon don vi cung tng thuc phém tdt, o trach nhiém gidi trinh vé
chat lugng thuc pham. Ting cudng sy gidm sat cia cha me tré trong cong tac
VSATTP. Xay dung ché do an, khau phan an cho tré can dbi, da dang theo quy
dinh trong Chuong trinh cham soc giao duc MN do B6 GDDT ban hanh. Nghiém
cAm vi pham khau phan an cta tré dudi moi hinh thuec.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén dat 100% tré dn ban trd tai truong, cong
khai vé€ thyc don an ban tra, cac di€u kién, chat luong cham soc, gido duc tré, tai
chinh cdng khai hang ngay tai bang thong tin tuyén truyén cua nha truong.

- Trong thoi gian tré khong dén truong do dich bénh COVID - 19 dién bién
phurc tap, nham dam bao su két ndi giira nha trudng va cha me hoc sinh ting cudng
két hop cham soc nudi dudng tré tai nha. Chi dao gido V|en nhan vién chia sé cac
ndi dung, hinh thirc, phuong phap ren luyén gido duc mot s6 k¥ niang cho tré nhu
vé sinh ca nhéan, phong chdng tai nan thuong tich, thuc don cho bé, cach ché bién
moén an...... Xay dung kho hoc liéu.

- Tiép tuc to chire chuyén dé ché bién moén an, hoi thi nhan vién nudi dudng
gidi clp truong va tiép tuc xay dung chuyén dé t6 chirc hoat dong vé sinh, hoat
dong an, ngu, cta tré tai cac 16p diém.

1.3. Ting cwong quan Iy, diy manh iing dung cong nghé thong tin.

- Khuyén khich doi ngli khai théc t6i da vé ung dung CNTT, stir dung hdp
thu dién tir ca nhan, g dung Zalo, Facbook, messenger, trong viéc phd bién, trao
doi cong vige, truy cap cac trang website dé phuc vu cho cong tdc chdm soc nuodi
dudng.

- 100% céc tb chuyén mon thanh 1ap kho gitr li€u dién tir.

- 100% gido vién, nhan vién va hoc sinh dugc khai béo y té trén phan mém
co so dir liéu.

- 100% hd so cong tac chim soc nudi dudng thu chi tién an cua tré duoc
quan ly trén phan mém.

- 100% thuc don hang ngay cua tré dugce xay dung va bd sung trén may tinh
dam bao can ddi cac nhom chét dinh dudng.

- 100% tré duoc quan 1y theo ddi két qua can do — kham ste khoé trén may.

- Thuc hién cai dat phan mém UDCNTT trong viéc thanh todn tién an.

- Pay manh phong trao sang tao san pham UDCNTT trong nha truong,
khuyén khich nhitng san pham c6 y tudng hay vé cham séc¢ nudi dudng.

1.4. Pau tw CSVC mua sim trang thiét bi phuc vu cdac hoat dpng trong
nha truwong, xdy dwng truong mam non xanh, an toan, thin thién, hanh phic.

- Tham muu BGH dau tu mua sam trang thiét bi dic biét 1a hé thong do choi
ngoai troi. Tang cudng cai tao cac goc thién nhién, tao moi truong xanh, sach dep trong
nha truong, Sira chia ti vi, may tinh, nang cap cic phan mém tng dung, mua sam bo
xung thém may tinh, may in cho cac nhom l6p.
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- Trang bi du co s& vat chat déng bd theo hudng hién dai phuc vu cho cong
tac cham s6c¢ nuodi dudng gido duc tré.

1.5. Khong ché ty 1¢ tré thira cdn béo phi

- BGH, y té, gido vién nhan vién trong nha truong két hop vo1 cha me hoc
sinh tuyén truyén voi cha me tré thay doi ché do an cua tre, han ché cho tré an
nhitng mén an nhiéu dau, md, Tang cuong an cac loai rau xanh, budi tdi cho céc

con an thirc an dé tiéu va tuyét doi khong an thém sau 20h, ting cudng cho tré hoat
dong thé duc, thé thao.

* Phan dau

Pau nim Cudi nim
Can nang Chiéu cao Can nang Chiéu cao
Kénh BT: 91% Kénh BT: 92% | Kénh BT: 97 % Kénh BT: 97%
Suy dinh dudng: 5% | Thap coi: 6% Suy dinh dudng: 2% | Thap coi: 2%
Cao hon Ita tudi: 4% Cao hon Itra tudi: 3%

2. Nhiém vu cac bg phan lién quan
2.1. Ké toan tinh dn

- Thuc hién cac van ban chi dao cua cac cap vé phong chéng dich bén covid
19

-Tinh an, goi lwong thyc, thyc pham hoan thién céc loai ching tir vé an cua
tre trong ngay, thang, quan ly ching tir theo quy dinh. (Luu y cac ching tur thiéu
chix ky can bo sung ngay trong ngay).

- Hang ngay lay s6 lugng tré an tai cac nhom 16p, cho gido vién ky sau khi
lay so luong.

- Ghi bang tai chinh cdng khai hang ngay (luu y ngay thang trén bang cong
khai, va thuong xuyén vé sinh bang cong khai)

- Thu tién hoc cua tré vao cac ngay quy dinh
- Tong hop, d6i chiéu vai ké toan.

- B4o c4o bang vin ban véi d/c Hiéu phd phu trach vé sb luong tré da thu va
danh séch tré chua thu tirng 16p.

- Quyét toan ching tir &n cua tré hang ngay va quyét toan thang vao ngay
cuoi cung cua thang d6 nop vé Phé Higu truong phu trach nuoéi dudng

- Hoan thién lay chix ky cac loai so séch chung tir nudi dudng dong so nop
vé phong hiéu pho phu tréach.

2.2. Té trwong to nudi:

- Thuc hién cac van ban chi dao cua cac cap vé phong chéng dich bén covid
19
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- Xay dung ké hoach chuy&n mén td nuéi
- Xay dung kho hoc liéu nu6i dudng

- Két hop Hiéu pho phu trach xay dung, theo di thuc don theo tuan/ thang/
nam.

- Tham gia xay dung va thyuc hién chuyén dé nang cao ki nang ché bién mon
an trong nha truong.

- Pang ky va van dong to cing tham gia hoi thi nhan vién nuéi dudng gioi
cap truong

- Theo ddi, gim sét cdng viéc nha bép, don doc, nhac nho, huéng dan nhan
vién t6 nudi thuc hién dang nhiém vu, vi tri theo lich phan cdng cia BGH.

- Quan ly tai san nha bép, dé xuit bé sung mua sam trang thiét bi nha bép
phuc vu cong tac cham séc nudi dudng.

- Kiém tra h6 so nudi dudng, chang tir nha bép hang ngay.

- Panh gia két qua thuc hién nhiém vu cua nhan vién nuéi dudng theo tuan,
thang, nam.

- Sip xép va théng nhat cac vi tri trong nha bép gon gang, dé d6 dung dung
noi quy dinh

- Quy dinh d6 dung dung thyc pham séng va chin cé ky hiéu riéng

Pam bao vé sinh méi trudng trong va ngoai bép.
- Phan cdng t6 nudi thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc nha trudng giao.

- Kip thoi bao cdo BGH nhitng véan dé bat thuong vé luong thyc, thuc pham
trudc, trong va sau khi nau an cho tré.

2.3. Nhén vién nuoi duwong:

- Thuc hién cac van ban chi dao cua céc cap vé phong chéng dich bénh covid
19

- Xay dung kho hoc liéu nudi dudng.

- Thuc hiénocc“)ng vi’éc cua nhan vién nh{}\ bép theo lich phan cong ding vi tri,
giao nhan thuc pham du so luong, dam bao chat lwgng méi ché bién an cho tré

- Thyc hién so, ché bién moén an cho tré theo quy trinh quy dinh, dam bao
tuyét doi ATVSTP, dam bao ché d6 khong bdét khau phan an cua tré dudi moi
hinh thirc.

- Chia thuc pham chin theo dinh lugng cua ké toan cho céc 16p

- Tiep thu sy nhac nhe, huéng dan cua to trueng to nudi trong cong viéc nha

bép.

- Ghi chép ho so sb sach, ky nhan chung tir hoa don lién quan dén thuc pham
an cua tré hang ngay. Nop so cudi ngay vé phong hiéu phé phu trach.

- Bao quan tai san nha bép, vé sinh do dung, moi truong trong va ngoai nha
bép theo quy dinh.,
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- Tham gia thyc hién chuyén dé, hoi thi va cac nhiém vu khac theo su chi
dao cua nha truong.
- Lich du kién kiém tra toan dién va kiém tra tirng mit caa nhan vién nudi
* Kiém tra toan dign

TT Ho va tén Thoi gian Ghi chu
1 | Tran Ngoc Thuc Théang 12/2021
2 | Trinh Thi Thinh Thang 02/2022
3 | VUi Thi Duyén Théng 4/2022

* Kiém tra tirng mgt

TT Ho va tén Thoi gian Ghi chu
1 | Nguyén Cong Hiing Thang 1/2021
Quang Thi Ngoc Thang 3/2022
3 | LéThanh Ha Thang 5 /2022

2.4. Nhan vién y té

- Thuc hién cac van ban chi dao cua cac cap vé phong chéng dich bén covid
19

- Thuong Xuyén cap nhat tinh hinh dich bénh covid 19, thuc hién viéc khai
béo y té trong truong hoc.

- Cham séc stiic khoe CBGVNV va hoc sinh trong nha truong khi 6m dau.

- Lap danh muc thuéc thiét yéu theo quy dinh danh muc thudc trong truong
hoc bao cao Thu truong don vi dé xin mua st dung khi can thiét.

- Xay dung cac ké hoach vé cong tac y té va phong chdng dich bénh trong
nam hoc

- Nhan thuc pham, kiém tra chat luong thuc pham theo quy dinh.

- Can do, két hop kham sic khoe cho tré vao ngay 15 hang thang, quy.
Hoan thién ho so suc khoe tré gai gido vién cac nhom Iop théng bao dé phu huynh
biét.

- B4o céo Hiéu pho phu trach nudi két qua can do, kham strc khoe cua tré
theo thang, quy, nam sau 5 ngay tir ngay bat dau thuc hién can do.

- Thuong xuyén kiém tra moi truong nhom I16p nhac gido vién, nhan vién
nuoi duong, bao v¢, lao cong thuc hién nghiém tic dam bao moi truong sach sg.

- Nhic nhé gido vién dé vo sira hoc duong (néu c6) dung noi quy dinh, sap

X€EP gon gang.

- Kiém tra gio vé sinh ca nhan tré, gio nga dam bao nhiét do cho tré.
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- Thyc hién céc ké hoach ctia nhan vién y té theo tuan/ thang/ quy /ndm diing
ke hoach, tap huan cho giao vién, nhan vién cach phong chong tai nan thuong tich,
cach xur ly mot so6 tai nan thuong tich cho tré.

- Pam bao cbng tac so cap cau cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
trong nha truong.

- Can do tré phat trién binh thuong theo quy vao thang 10, 1, 3, va cudi
thang 5. Két hop trung tam y té phuong, quan kham stc khoe cho tré 2 lan /nam,

ghi chép két qua can do cho tré vao sd, quan Iy hd so, sb theo ddi suc khoe cua tré
toan truong.

- Béo céo ve ket qua can do, kham sirc khoe cho tré sau 1 tuan ke tir ngay bat
dau thuc hién va ket qua thuc hién nhiém vu khi dugc phan céng. (hoac béao céo
vao ngay 25 hang thang

- Thuong xuyén kiém tra va xt ly khong dé cac 6 dich c6 nude dong trong
cac khu vui choi va cac khu vuc khac trong nha truong.

- Kiém tra cam quan thyc pham song dam bao vé chat luong tuoi ngon
khong 0i thiu, dap nat maéi duge dua vao ché bien, kiém tra thuc pham chin, chat
luong bira an cho tré hang ngay, c6 ky xac nhan.

- Kiém tra cong tac vé sinh nhém 16p, vé sinh ¢ nhan tré, vé sinh nha bép,
canh quan moi trudng trong va xung quanh truong hoc.

- Huéng dan gido vién va Bao vé sap xép, van chuyén vo sita hoc duong
theo quy dinh (Neu co).

- Panh gid va bao co két qua cong tac y té hoc dudng cudi nam.
2.5. Giao vién
- Pam bao an toan tuyét déi cho tré.

- Thyc hién cac van ban chi dao cua céc cap vé phong chéng dich bénh covid
19

- T6 chuc thuc hién ché d6 vé sinh ca nhan cho tré, vé sinh nhém 16p theo
quy dinh cta nganh hoc.

- Nghiém tdc thuc hién cac bién phap phong chong dich bénh theo quy dinh

- T6 chuc thuc hién bita an cho tré ding quy trinh quy dinh, bé tri chd ngoi,
ké ban an hop ly khoa hoc, dam bao vé sinh an toan thuc pham, dam bao xuét in
cua tré, dong vién tré an hét xuat. Tuyét d6i khong cat bt khau phan an cua tré
dudi moi hinh thac

- bam bao an toan 16p hoc, phbng chéng céc tai nan thuong tich cho tré
trong 16p hoc. Tuyét doi khong duoc vi pham dao dirc nha gido dudi moi hinh thuc,
nghiém tuc viéc ddi sir cong bang vai tre.

- Tuyén truyén kién thtrc sac khoe va dinh dudng tgi cha me hoc sinh.
- Giao nhan thyc pham hang ngay theo lich phan cong.
* Gio don tré:
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- Gi4o vién 1 dén sém 15 phit mo cira, quét va lau nha, giit khan cho tré
- Gi4o vién tuyét d6i khong nhan tré 6m, tré mic bénh truyén nhiém vao

AN

l6p.

- Khdng nhan db an cua tré va khdng cho tré an sang tai 16p.

- C6 2 dén quan tré va lau dd dung trong va ngoai 16p hoc.

* Gio vé sinh:

- Trod chuyén viéc can thiét phai vé sinh c& nhan gio an.

- Huéng dan va rén tré thyc hién 6 budc rua tay theo quy dinh cua Bo y té
(nhan vién Y té s€ hudng dan).

- Rtra mit theo huéng dan cia nganh hoc (B/C Vi huéng dan)

* Gio an:

- Gido vién s dung trang phyc ddy du khi to chuc bita an cho tré (Tap re,
khau trang, gang tay)

- Gi4o vién nhan thyc pham cua I6p minh trén xe day vao ban theo s6 luong
cuaa nhan vién nha bép.

- Ké ban an cua tré ngdi 6, 7 tré/1 nhom rong thoang mat, cho tré an cham
vao ban gan c¢6 va chia an cho tré ban d6 truéc. Nhac tré khéng néi chuyén trong
gio an,

- Ké ban chia an cua c6 ra phia ngoai ctra theo hinh chir L (Tré khong di lai
khu vyc 2 bén va phia sau c6 chia an

- Gido vién gioi thiéu moén an hodc dat cau hoi vé cac moén an trong bira dé
tré tw kham pha... trudce khi chia an

- Toan bo db dung khong dé xudng dat.

- Bét chia thtrc dn man 1a dé chia canh

- Chi dung 1 mudi chia thirc an man cho tat cac bat va 1 mudi chia com 1an 1
cho tré.

- Luu 1 bat com va thae &n mén dé phong tré 1am d6, va khi tré an gan hét
bat 1 thi chia cho tré an hét

- Khi tré an c6 mai chia canh vé ban

- Chia qua sau cung dé tré trang miéng.

- Gi4o vién thu don db dung va dé ra ngoai cira trén 1 chiéc ban

- Pé r6 dung bat va thia trén ban chia an cho tré ty cat khi tré an xong.

- Tré in xong c¢d hudng dan tré vé sinh ca nhan va vé ngoi choi nhe nhang,
choi tro choi dan gian khong cho tré chay nhay trong 16p.

- Khéng cho tré dn xong nam luén

* Gio ngu trua:
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- Kiém tra miéng tré truéc khi ngu bang cac hinh thirc nhu doc tho, choi tro
choi phat am...xem tré c6 con ngam gi trong miéng hay khong?
- Sap xép cho tré ngu theo gidi tinh riéng.
- Bat nhac, bai hat ru nhe nhang cho tré ngu.
- Pam bao cho tré du 4m vé mua dong va thoang mat vé mua he.

- Luu ¥ nhitng hom troi rét, rét dam dép chan cho tré ngay sau khi tré nam
(tuyét doi khong dé tré ngu sau méi dap chan.

* Bira phu chiéu:

- 14h cho tré ngu day

- Nhéc tré vé sinh ca nhan, ct ¢6 ding ca nhan
- Tré dugc chai toc gon gang trude khi an.

- Mai tré mot coc udng sira theo céc riéng cua minh, tuyét d6i khong udng
chung coc.

* Gio tra tré.

- Theo quy dinh va hudng dan trong s6 nhat ky tra tré.

* Pong tién hoc cho tré:

- Nhic phu huynh déng tién dau thang theo lich.

- Nhic phu huynh chua déng tién sau ngay quy dinh theo danh sach cua thu
quy.

- Qua 5 ngay ké tir ngay hét thoi gian dong tién thi bao phu huynh Ién gap
b/C Hiéu phé phu trach nudi.

* \/& hd so so sach:
- S6 theo dbi tre dén 1op

- Cubi thang chét s6 tinh ty & chuyén can tré dén Iop, ty 1¢é chuyén can
khong tinh ngay tha bay, cong hang ngang va hang doc phai khap nhau

- Theo d@i tré an hang ngay chét s6 tré an véi ké todn vao ngay cuoi cing
cua thang trugc 10h00° s tré &n hang ngang va hang doc cong vao phdi khép nhau
sau do6 nop so6 vé phong B/C Hiéu phé phu trach nudi.

* Ljch trinh du gio' chuyén dé cac lép diém

TT Nhom lép Thoi gian Noi dung
1 |-LépA2;B1:C3 | Thang 10,01,03 | Biém vé moéi trudng lép hoc sach
(Tuin 4) dep, an toan

2 |-LoépAl; B2:C3 | Thang 11, 12,02 | Biém vé vé sinh rira tay, rira mat
(Tué\ln 1’3) ChO tre.

3 |-LépA3; B3: Théang 10, 04 Diém vé to chirc bira an cho tré
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TT Nhom lép Thoi gian Noi dung
(Tuan 2)
4 |-L6épCl;C2,D |Thang 04,05 Diém vé t6 chirc gio ngu cho tré
(Tuan 1,3)

2.6. Péi véi nhan vién tha kho
- Thyc hién cac van ban chi dao cua céc cap vé phong chéng dich bénh covid
19.

- Nhan du s6 luong hang kho theo héa don ching tir cua nha cung cap khi
ke toan 1ap phieu mua, Hi¢u pho phu trach nudi dudng ky xac nhan mua va Hiéu
treong Ky duyét mua va ky nhan hang hdéa dam bao chat lugng khi nhan hang.

- Quan ly, bao quan hang kho khéng dé am méc.

- Xuat kho hang ngay theo dinh lugng tinh &n cua ké toan, c6 dii cac thanh
phan giao nhan thuc pham va ky giao, nhan trong so6 kiém thyc ba budc cta nha
bép.

- Tinh kho cling BGH, KT, t6 truéng t6 nudi vao chiéu thi 6 hang tuan.
- Ghi chép, quan ly s6 xuat nhap kho hang ngay, chét sé kho cudi thang.

- Hoan thién sb sach kho déng quyén nop vé phong hiéu phd vao ngay cudi
thang .

3. Cac chi tiéu va giai phap thwc hién

3.1. Béi dwing nang cao chdt lwong dpi ngii gido vién, nhén vién nham
nang cao chat lwong cham séc nuéi dwing, dam bao an toan cho tré trong nha
truwong

* Chr tiéu:

- Phin d4u 25% nhén vién vién nudi dudng dat chién sy thi dua cép co so.
- Phin dau bép dat loai tot trong cac dot kiém tra.

* Gidi phap:

- 100% nhan vién nudi dudng dat trinh d6 chuan tra 1én

- 100% gido vién, nhan vién nudi dudng duoc hoc tap nghién ciru cac van
ban ctia nganh. Cap nhat théng tin vé nhiing yéu cau cap thiét trong cong tac chim
s6¢ nudi dudng, dam bao an toan cho tré.

- 100% gi&o vién, nhan vién nuéi dudng duoc bdi dudng kién thic vé nudi
dudng va vé sinh an toan thuc pham cho tré.

- To chirc cho d6i ngii gido vién, nhan vién nudi dudng tham gia cac buoi
chuyén dé vé nudi dudng cham soc giao duc, dam bao an toan cho tre.

- T6 chire cho d6i ngii nhan vién nudi dudng tham gia hoc tap cic chuyén dé
vé VSATTP, quy trinh ché bién moén an, Iva chon thuc pham tuoi ngon.
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- Xay dyng lich phan cong cang viéc cua nhan vién theo quy trinh ché bién
an theo day chuyén, dam bao khéng chong chéo trong céng viéc.

- Thuong xuy@én kiém tra truc tiép doi véi nha bép

- To chuc cAc buoi chuyén dé rit kinh nghiém giira gido vién va nhan vién
trong viéc két hop to chirc bira an cho tré hop ly, khoa hoc, dam bao an toan cho
tre.

v - Tao d,iéu kién cho nhan vién nudi tham quan hoc tap truong ban, tu hoc tap

deé trau doi kién thac trong chuyén mén nghiép vu

- B6i dudng nhan vién nudi tham du hoi thi nhan vién gioi cap quan.

* Phan cdng thyc hién I6p diém vé CSND

- Lép A2; B1: C3 biém vé méi trudng l6p hoc sach dep, an toan

- Lép Al; B2: Biém vé vé sinh raa tay, rira mat cho tre.

- Lép A3; B3: Biém Vvé t6 chuc bita in cho tré

- Lép C1; C2, D biém vé to chic gio ngu cho tré

3.2. Pam bdo an toan vé thé chat, tinh than va chém séc sirc khoe tré.

- Nghiém tic thyc hién cac van ban chi dao cua cac cap ve dich bénh phong
chong covid 19

- Thyc hién ké hoach trién khai Nghi dinh sb 80/2017/ND-CP ngay
17/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé méi truong giao duc an toan, lanh manh, than
thién, phong, chong bao luc hoc duong; Chi thi so 993/CT-BGDDT ngay 12/4/2019
cua Bo GDDT vé tang cuong giai phap phong, chéng bao lyc hoc dudng trong co so
giao dyc va Thong tu s6 13/2010/TT-BGDDPT ngay 15/4/2010 xay dung trudong hoc
an toan, phong, chdng tai nan, thuong tich trong co s¢ GDMN.

- Trién khai thuc hién nghiém tac Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc. Pam bao 100% tré
dén truong duoc kiém tra stc khoe, danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu do
tang truong cia to chirc Y té thé gidi. Giam ty 1& tré suy dinh dudng thé nhe can,
suy dinh dudng thé thap coi so véi dau nam hoc xudng dudi 2%, khong ché ty 18 tré
thtra can béo phi. Nang ty 1€ tré an ban tra. Thuc hi¢n ché d6 hd tro an trua cho tré
mau gido.

- 100% gi4o vién nghiém tc thyc hién t6t quy ché cham soc tré, duoc tap
huén k¥ nang, bién phap, cach so ctru ban diu dé dam bao an toan, phong chdng tai
nan thuong tich cho tré nhu: Hoc, sac, bong, dién giat, dudi nuée, nga ...trong nha
truong. Thudng xuyén ra sat cac nguy co giy tai nan thuong tich cho tré, dé c bién
phap phong tranh hop 1y, khong dé xay ra tai nan thuong tich trong truong.

- Xay dyng mo1 truong giao duc an toan, lanh manh, than thién, dam bao tré
duoc an toan tuyét d6i vé thé chat va tinh than. Chil dong phat hién cac yéu t6 nguy
co gay mat an toan, ¢ bién phap khic phuc kip thoi nhu thuong xuyén kiém tra
cac d6 dung, do choi, phuong tién cho tré hoat dong, hoc tip hang ngay dé c6 bién
phap xtr Iy va khic phuc.
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* Giai phap
- Thudng xuyén cdp nhat thong tin vé tinh hinh dich bénh covid 19 dé trién
khai va g pho kip thoi
- Tang cuong cong tac kiém tra, tu ra soat phat hién cac yéu td nguy co giy
mat an toan, c6 bién phép khac phuc kip thoi trong nha truong.

- Chi dao gido vién, nhan vién tuyét doi khong dé xay ra vu viéc lién quan
dén vi pham dao dic nha gido hodc mat an toan cua tré.

- Tang cuong cong tac kiém tra co s vat chat, trang thiét bi dam bao vé
sinh, an toan va thuan loi thuc hién cong tac cham soc, nudi dudng.

- Thyc hién moi ché do va quy dinh vé dinh dudng, vé& sinh, phong bénh
dich, chu trong day tré k¥ nang tu bado v¢ an toan cho ban than theo yéu cau chuong
trinh.

- Phéi hop chat ché voi y té phudong Yén Nghia trong cong tac phong bénh,
phong dich. V¢ sinh mdi truong va ca nhéan theo quy dinh.

- 100% giao vién cam két khong vi pham dao dirc nha gido dudi moi hinh
thirc dam bao an toan vé than thé va tinh than cho tré

- Tiép tuc bdi dudng, tap huan cho 100% giao vién, nhan vién vé quy ché
moét ngay hoat dong cua tré vé nuéi dudng, nhing diéu gido vién, nhan vién khong
duoc 1am, chuin nghé nghiép giao vién mam non trong dé quan tam dén noi dung
pham chét chinh tri, dao durc, 16i song. Thudng xuyén nhic nho, khuyén khich gido
vién, nhén vién thyc hanh gia tri song “Long yéu thuong”, va trach nhiém trong
tung 161 ndi, viée lam, cu chi. Chu y 101 néi1 khi trao doi, giao ti€p voi tré, véi dong
nghiép.

- Xu 1y kip thot, chiu trach nhiém trude phap luat khi dé xay ra vu viéc lién
quan dén vi pham dao dtrc nha gido hodc mat an toan cua tré.

- 100% tré dén trudong duoc kham stc khoe tir 01dén 02 lan/nam hoc.

- 100% tre dén truong duoc can do theo doi biéu db tang trudng theo quy doi
v6i tr¢ phat trién binh thuong va theo thang doi vei tre thira can béo phi, tre suy
dinh dudng thé nhe can va thap coi.

- Phan dau tré dat kénh binh thuong ca 2 mat phat trién dat tir 95 — 98%

- Tang cuong cong téc tuyén truyén, két hop véi phu huynh dé giam ty 1¢ tre
béo phi va tré suy dinh dudng, dong vién tré an hop ly ca vé luong va chat dam
bao stc khoe cho hoc sinh.

- 100% tré c6 dd dung cd nhan riéng nhu ca cdc, khan mit....tré duoc vé
sinh ca nhan dung quy dinh va dtng thao tac v¢ sinh.

- Nhan vién y té tuyén truyén, tap huan cho doi ngii gido vién, nhan vién vé
viéc phong chong tai nan thuong tich, k§ nang so cap ctru ban dau cho tré, phong
tranh bao hanh, xam hai tré em.

3.3. Cong tac qudn Iy nuoi duong.
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N@i dung 1: Pam bdo vé sinh an toan theec phdm va cong tac qudn ly nudi
dwong

- Thuc hi¢n qui dinh v¢ sinh an toan thuc pham (VSATTP) cua co quan
quan ly nha nudc, lya chon don vi cung tmg thuc pham t6t, rd trach nhiém giai

trinh vé chat luong thyc pham. Tang cudng su gidm sat cua cha me tré trong cong
tic VSATTP.

- Xay dung ché d6 an, khau phan an cho tré can d6i, da dang theo quy dinh
trong Chuong trinh GDMN do B6 GDDT ban hanh. Nghiém cam vi pham khau
phan an cua tré¢ dudi moi hinh thire.

- Tiép tuc tuyén truyén, quan ‘Eriét thuc hién Dé an stra hoc duong giai doan
2018-2020, dat muc ti€éu 100% tré mau gido dugc uong sira tuoi theo chinh sach tré
hd nghéo, can ngheéo, gia dinh chinh sach dugc mién phi, tré dai tra ngan sach
Thanh phd hd tro 30%, doanh nghiép hd tro 23%, cha me tré dong gop 47%.Tang
cuong cong tac tuyén truyen dat 100% tré an ban tra tai trudng, cong khai vé thuc
don @n ban tra, cac didu kién, chat luong cham soc, giao duc tré, tai chinh cong
khai hang ngay tai bang thong tin tuyén truyén cua nha truong.

- Thyc hién ding nguyén tic so ché, ché bién an cho tré, khdng sir dung
dung cu so ché thuc pham song lan véi dung cu dung thirc an chin.

- Pam bao nghiém tuc cac quy trinh tir giao nhan thyc pham dén khi to chac
bita an cho tré.

- Qiéo vién thuc hién‘nghiém tac lich vé sinh nhom 16p, vé sinh ca nhan tré
khong dé anh hudng téi nguon thirc an caa tr

- Nhan vién, gido vién sir dung béo ho lao dong nhur gang tay, khau trang, tap
dé khi ché bién va chia an cho tré.

- CBQL va NVND dugc di kham sirc khoe dinh ky 1 dén 2 lan/ndm. Khong
dé GV, NV mac bénh truyén nhiém cham soéc va nau an cho tré.

- Thiic an cua tré ludn phai co vung day, khong dé dudi dat, tré khong dung
bat, thia chung khi an.

- Thuc hién nghiém tic viéc luu nghiém mau thic &n cua tré, huy thirc in
luu dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh trong cong tac quan ly cham séc nudi
dudng tai nha truong.

- Xay dung thue don dn cho tré theo tuan chan, Ié, da dang thuc pham, ché
bién mon an cho tré phu hop véi do tuoi

- Str dung phan mém nudi dudng dé theo ddi, tinh khau phan an, can doi
dinh dudng trong thuc don an cua tré nham dam bao du luong va chat trong moi
bita an theo quy dinh.

- Giao nhan thyc pham hang chg, hang kho hang ngay dung thanh phan quy
dinh du vé sb luong dam bao vé chatt lwong moi nhan c6 ghi chep vao ho so sb
sach day du va ky giao nhan trong ngay. (Nha cung cap, BGH, GV, NVN, KT, YT,
TK, Thanh tra dot Xuat)
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- Dai dién BGH phu trach nudi dudng kiém tra, ky xac nhan ching tir va
trinh Hiéu truong duyét chi an trong ngay.

- Ké toan cong khai tai chinh trén bang thong tin dé cha me tré biét va theo
doi.

N@i dung 2: Pam bdo chdt lwong biza dn

- Xay dung thuc don an cho tre theo tuan, thang, phu hop véi cac loai rau
cu, qua theo mua de tré co ché do an uong hop ly, khoa hoc phong tranh cac loai
bénh do an uong gay Ién.

- Nha tre: 2 bira chinh va 1 bira phu tai truong. Do si s6 nha tré trong truong
con thap, tré con non thang nén da xay dung thuc don tudi nha tré nhu sau:

+ Hoc ky I: Hai bira chinh (Bira chinh chiéu an chéo, pho, my).

+ Hoc ky hai xay dyung thuc don bixa chinh chiéu, cho tré an 03 bita chinh
com - 02 bita chinh an chéo phd - bira phu uéng stra.

- MAu gio: 1 bira chinh va 1 bita phu tai truong. tring miéng bang céc loai
hoa qua

- Gido vién quan tAm dén bira an cua tré, dong vién tré an hét xuat, tri trong
tré suy dinh dudng vé€ che d¢ an, tré béo phi dong vién tré tang cudng an rau, cu,
tang chét so. Thuong xuyén trao doi voi phu huynh dé két hop to chirc bita an cho
tré hop ly, can do theo doi tré hang thang dé dieu chinh ché do an cho tré.

- Tiép tuc tuyén truyén, van dong phu huynh cho con ubng sira hoc duong

dat trén 90% tré mau gido cua truong dugc uong sita tuoi theo chinh sach tré ho
ngheéo,

- Bam bao dinh lugng Calo theo quy dinh
+ Nha tré: 765 - 893 Calo/ngay;
Ty 1& cac chat P - L - G (P: 13-20%); L: 30-40%; G: 47-52%).

+ Mau gido: 615 - 726 Calo/ngay; Ty 1é cac chat P - L - G ( P: 13-20%; L:
25-35%); G: 52-60%).

- Nhu cau Ca: +P6i véi tré 1 - 3 tudi: 350mg/ngay /tre;
+ P6i véi tré MG 4 - 6 tudi: 420mg/ngay/tré
- Nhu cau B1: +P6i véi tré 1 - 3 tudi: 0.41mg/ngay/tre;

+ Pbi voi tré MG 4 - 6 tudi: 0.52mg/ngay/treé.
- Phdi hop cac mén an hop ly trong ngay, xay dung thuc don dam bao yéu
cau toi thiéu bira chinh c6 tir 5 — 7 loai thyc pham.
- Tang cuong cdng tac tuyén truyén toi cha me hoc sinh tham gia cho tré
uong sira hoc duong dam bao ty 1€ dat tir 95% so tré dén truong.
- Quan ly tét ché do uong sira cua tré khdng that thoat, kndng lang phi, dam
bao ding doi tuong su dung, co s6 theo ddi giao nhan sira va ky day du/ngay.
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- Nuéc udng, nudc dung sinh hoat trong nha truong duoc Xét nghiém day du
theo quy dinh cta Bo y té, cua nganh hoc.

IV. LICH TRINH HOAT PONG

Thang

Noi dung

Ghi chu

8/2021

- Thyc hién t6t gidn cach xd hoi tir 25/7 dén 8/8 theo CV
huong dan cua s6 GD

- CBGVNV thyc hién tot cic bién phap phong chdng dich
Covid-19 theo cac Cong dién, Chi thi, cac van ban hudng dan
cua cac cap.

- Duy tri thuong xuyén lich tong vé sinh mdi truong, vé sinh
khtr khuan trong ngoai 16p hoc khu vuc xung quanh truong.

- Tham gia hoc tap cac chuyén dé ciia Bo gido duc va dao tao
TP Ha Noi.

- Thuc hién nhiém vu phan céng ctia hiéu trudng chuan bi cho
budi khai gidng truc tuyén nam hoc méi 2021-2022

- Panh gia nhan xét VC t6 nudi

- Tham du cac budi tdp huin boi dudng chuyén dé, tong két
nam hoc cua PGD t6 chirc.

- Kiém ké tai san cac nhom 10p, tai san bép trudc khi bude vao
nam hoc maéi

- Ra soat toan by hé théng dién, nuée, khu vue vé sinh néu
hong c6 ké hoach stra chita chuéan bi cho nam hoc mai.

- Kiém tra hé thong dd choi ngoai troi dé co ké hoach sira chita bao
dudng dam bdo cho tré hoat dong,

- Xay dung ké hoach mua sim bo sung, 46 dung CSND  thiét
bi vé sinh cho cac t6, nhom 16p. Lap du tru Kinh phi trinh hi¢u
truong duyét.

- Chi dao ké toan quyét toan tra tién an ton cho tré 5 tudi.
(Théang 4/2021)

Bé sung cdc nhiém vu phdt sinh:

09/2021

- Tiép tuc thuc hién tot cic bién phap phong chéng dich
Covid-19 theo cac Cong dién, Chi thi, cac van ban hudng dan
cua cac cap.

- Tuyén truyén téi CBGV.NV va cic bac phy huynh vé cong
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Thang

Noi dung

Ghi chu

tac phong chéng dich covid — 19 va cac dich bénh khéc.

- Két hop BGH. Xay dung phuong an va ké hoach phong
chong dich, dam bao v¢ sinh méi truong, ddm bdo co sd vat
chat, trang thié€t bi y t€, chuan bi moi diéu kién tot nhat dé don
tré quay trd lai truong hoc khi cé cong van cua sé GDDT va
Thanh Pho Ha Noi.

- Phan cong cac thanh vién t6 nudi dudng mdi tudn mot nguoi/
mot lan ra kiém tra trang thiét bi cham soc ban tra, bat khoi
dong thang to1, may xay thit, ti say bat, ti com ga, tranh tinh
trang dé€ cac thiét bi di¢n 1au ngay khong st dung dé gay hong.
- Xay dyng thuc don, phan cong t6 nudi dudng soan gido an
cach ché bién moén an gui cho phu huynh, huéng dan phu
huynh cham séc¢ tré tai nha an toan.

- Lwa chon mot sb tai nan thuong tich thuong gip cua tré hay
xay ra tai nha, cach phong tranh va str 1y tai nan thuong tich
khi c6 tai nan xay ra, giao gido vién cac 16p gui cac bac phu
huynh tham khao.

- Chi dao gido vién cac 1op, tuong tdc vdoi cac bac phu huynh
rén k¥ nang lao dong tu phuc vu cho tré tai nha, dac biét 1a ky
nang ruia tay theo 6 budc cua bo y t€¢ d€ phong chong dich
bénh covid 19.

Bé sung cdc nhiém vu phat sinh:

10/2021

- Thyc hién t6t vé sinh mi truong, ra soat kiem tra viéc sir
dung do dung dung cu veé van d€ an toan cho tré theo bang
kiém thong tw 13/2010/TT chong tai nan thuong tich trong co
s6¢ GD MN va phong chong dich bénh cho tré trong nha
truong.

- Chuan bi cac diéu kién tot nhat.( Khi dich bénh 6n dinh,
CBGVNV va tré tro lai truong)

- Két hop BGH XD chi tiéu ké hoach nam hoc 2021 - 2022 dé
ndp phong giao duc.

- Phéat dong dang ky danh hiéu thi dua cac cip ndp hiéu
truong.

- Két hop Cong doan véi chinh quyén to chitc cho CBGVNV
ky cam ket khéng vi pham dao dirc nha gido, khéng thu chi sai
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Thang

Noi dung

Ghi chu

quy dinh, khong khiéu kién vuot cap, khéng sinh con thir 3.

- Chi dao y té xay dung ké hoach cong tac y té hoc duong nam
hoc 2021 — 2022 trong tdm vé cong tac phong chong dich covid -
19.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua GV va nhan
vién bép.

- Xay dung ké hoach “ Truong mam non xanh — an toan — than
thién - hanh phuc”- Xay dung chuyén dé t6 chirc hoat dong v¢
sinh tai lop C3, B1, A2

- Két hop v6i nha trudong t6 chirc hoi nghi can bd cong chirc
vién chuc theo quy dinh.

-Chidaoy té can do lénrl khi tré tr¢ lai truong hoc, can do
vao ngay 15 hang thang d61 véi nhiing tré sdd.

- Xay dung lich thao giang dbi v&i 100% gio vién, nhan vién
nuoi

Déi Vo1 giao vién (té chirc hoat dong v¢ sinh, an ngu cua tré)
D61 vai nhan vién moi ca nhan ché bién 1 moén an tu chon.

- Tham dy cdc boi dudng, kién tap Quan 1y nudi dudng,
VSATTP, phong chong tai nan thuong tich do SGD & DT va
Thanh Pho to chue.

- Panh gié xép loai thi dua hang thang d6i véi t6 nuoi.

Bé sung cdc nhiém vu phét sinh:

11/2021

- Phan cong cac t6 thyc hién lao dong téng vé sinh xung quanh
truong, 10p, bép an, ngam rua d6 dung bing dung dich
CloraminB, trang tri 16p, sap xép gon gang ngin nip chuan bi
don tré tyu truong. ( Néu hét dich )

- Dy gio thao giang d6i véi 100% gido vién, nhan vién to nudi
- Chuan bi CSVC két hop BGH t6 chtrc ky niém ngay 20/11

- Két hop t6 nudi, tham gia khdm strc khoe va tap huan nudi
dudng ndm hoc 2021-2022.

- Dy thao ndi dung chuy&n mén, noi dung cong doan trién
khai hop hoi dong su pham.

- Kiém tra vi¢c thuc hi¢én quy ché chuyén mén cua cdc nhom
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Thang

Noi dung

Ghi chu

16p va t6 nudi dudng.

- Du gi6 cac nhom 16p.

- Du gid cach ché bién t6 nuoi

- Két hop Y té cua pgd kham strc khoe 1an 1 cho tré.

- Tham du bdi dudng, ki?:n tap ung dung phuong phap gido duc
tién tien do SGD & DT t6 chic.

- Tham dy chuong trinh boi dudng tap huan, chuyén dé kién
tap do PGD & DT t6 chirc (Néu co)

- Banh gié xép loai thi dua hang thang déi voi nhan vién nudi
- Kiém tra s6 sach nudi dudng, kiém tra kho thyc pham.

- Duyét s6 sach hoan thién chimg tir nudi dudng.

Bé sung cdc nhiém vu phat sinh:

12/2021

- Thay d6i mot sb mon an trong thuc don phu hop véi mua
dong cho tré.

- Chuan bj ndi dung chuyén mon, ndi dung cong doan trién
khai hop hoi dong su pham.

- Chi dao y té Can do, theo dbi biéu do tang trudng cho tré.

- Du gio, kiém viéc thuc hién quy ché chuy@n mén cua giéo
vién trén 16p va nhan vién bép.

- Kiém tra hoat dong su pham nha giéo.

- Kiém tra toan dién, timg mit gido vién, nhan vién.

- Tham du cac 16p boi dudng chuyén mén, boi dudng thudng
Xuyén cho can b, giao vién cot can, kicn tap cac truong diém
ctia mdt sO quan tryc thudc Thanh Pho do SGD & DT t6 chiec.

- Dy gid mdt s6 16p, 1 s6 nhan vién nudi dang ky noi dung xay
dung trrong mam non xanh — an toan - hanh phdc.

- T6 chirc kién tap mot so tiét tot trong ngay hoi thao giang cho
gvnv va cac co sé tu thuc thudc tuyén tuyén sinh dén du gio.

- To chitc danh gia xép loai thi dua hang thang d6i véi nhan
Vvién nuoi.

- Kiém tra toan dién, kiém tra timg mat mot dong chi nhan
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Thang N§i dung Ghi chu
Vvién nuoi.
- Chi dao cac nhém 16p thyc hién tbt cong tac cham soc nubi
dudng , két hop v6i phy huynh phong chbng cac dich bénh cho
tré khi thoi tiét chuyén mua.
- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia ban
quan ly.
- C4c nhom 16p dam bao du nudc 4m cho tré khi rira tay lau
mat va nudc udng.
- Kiém tra s6 sach nudi dudng, kiém tra kho.
- Chét kho thuc pham
- Duyét s6 chdm an tai cac nhom 16p.
- Hoan thién ching ttr nudi dudng
Bé sung cdc nhiém vu phdt sinh:
- Chuan bi noi dung chuyé&n mén, noi dung céng doan trién
khai hop hdi dong su pham.
- Chi dao y té can do tré 1an 2 theo ddi biéu do ting truéng cho
tre.
- Du gio, kiém viéc thuc hién quy ché chuy@n mén cua giéo
vién trén 16p va nhan vién bép.
- Kiém tra toan dién, timg mit gido vién, nhan vién.
- Tham duy cac 16p bdi dudng chuyén mon, boi dudng thuong
xuyén gio vién, nhan vién cot can, kien tap cac truong diém
01/2022 | ctia mdt s6 quan truc thudc Thanh Phd do SGD & PT t6 chirc.

- T chire diém ddi voi mot sb 16p, mot s6 nhan vién nuoi dang
ky ndi dung xay dung truong mam non xanh — an toan - hanh
phuc.

- T6 chirc kién tap mot so tiét tot trong ngay hoi thao giang cho
gvnv va cac co sd tu thuc thudc tuyén tuyén sinh dén du gio.

- To chitc danh gia xép loai thi dua hang thang d6i voi nhan
Vién nuoi.

- Chi dao gido vién tuyén truyen, phdi két hop voi phu huynh
cham soéc tré tot khi thoi tiét lanh.
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Thang N§i dung Ghi chu
- Kiém tra kho thuc pham cua co va tré.
- B(x)’sung d6 dung ban trt, d6 dung db choi cho mdt s6 nhoém 16p
va bép
- Kiém tra, du gid hoat dong cua cac nhom lop, du gio quy
trinh va cac thao tac ché bién tai bép.
- Kién} tra s6 sach nudi dudng: Sé~ giao nhén thyc pham, s6
kho, s6 tinh an hang ngay, s6 luvu mau thyc pham, s6 chia thire
an chin c6 day du chir ky.
- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia
ban quan ly
- Sinh hoat chuyén mon.
- Duyét s6 cham an tai cic nhom 16p.
- Chi dao cac nhom 16p thay khan lau mat — khan lau miéng cho
tré
- Kiém tra kho chét kho thyc pham
Bé sung cdc nhiém vu phdt sinh:
- Chuan bj ndi dung chuyén mon, ndi dung cong doan trién
khai hop hdi dong su pham

Binh xét thi dua, so két hoc ky 1

- Nghi tét am lich theo quy dinh, thuc hién lich truc tét theo su
phan cong.
- Phan cong Téng vé sinh mdi truong trong va ngoai l6p, niém
yét tai san cac phong nhom 16p trude khi nghi tét,

02/2022 | - Kiém tra an ninh an toan truong hoc trong thoi gian nghi tét

am lich.

- On dinh nén nép ngay sau nghi Tét.

- Kiém tra hoat dong su pham nha giao theo ké hoach.

- Dy gio, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia gido
vién va nhan vién bép.

- T6 chitc danh gia xép loai thi dua hang thang d6i voi nhan
Vién.

-Két hgp BGH chuan bi tt CSVC t6 chtrc ngay hdi mam non
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Thang

Noi dung

Ghi chu

v6i chu dé “Bé yéu trudng, 16p mam non” (Néu nhu hét dich)

- T6 chirc sinh hoat chuyén mén 2 lan/thang.

- Du gid va hoat dong mot s nhom 16p , bép.

- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhoém tré tu thuc trén dia
ban quan ly

- Kiém tra s6 sach nudi dudng, kiém tra kho.

- Kiém tra tirng mat 01 dong chi nhan vién nudi dudng

- Tuyén tr}lyén kétqhqp V01 phu huynh trong viéc cham soc tre
khi thoi tiét thay do1 va phong chong dich bénh.

- Duyét s6 chdm an cac nhoém 16p. Chét kho thuc pham

Bo sung cdc nhiém vu phdt sinh:

03/2022

- Chuén bi ndi dung chuyén mén, ndi dung cng doan trién
khai hop hdi dong su pham

- Phdi hop chinh quyén ky niém ngay Quéc té phu nir 8/3
- Chi dao y té can do, 1an 3 theo ddi biéu dd cua tré

- Duy tri t6t lich VSMT, vé sinh hoc dudng, cong tic phong
chong tai nan thuong tich cho tré trong nha truong.

- Cir CBQL,GV cot ¢an tham du chuong trinh boi dudng tap
huan, chuyén dé kién tap do PGD & DT t6 chire (Neu co)

- T6 chtc danh gia xép loai thi dua hang thang ddi voi nhan
vién nuoi.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mén 2 lan/thang

- T6 chtic chuyén dé “ Ndng cao ky ndng ché bién mon dn
trong truong mam non”’

- Quan tam dén cong tac phong chdng cac bénh thuong gap
khi thoi tiét chuyén mua. Chi dao gido vién quan tdm hon dén
phong 16p hoc dam bao thoang mat, trang phuc cua tré phu
hop v6i thot tiét.

- Lién hé phun thudc diét mudi con tring
- Chi dao gi4o vién cac 16p giat xop.

- Thay d6i thuc don pht hop v6i mua heé.
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Thang N§i dung Ghi chu
- Quan tdm dén bira an cta tré khi thay ddi thuc don méi.
- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia
ban quan ly.
- Kiém tra toan dién 1 déng chi nhan vién nudi.
- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém tai hai bép.
- Du gid hoat dong mot s6 nhom 16p, bép.
- Kiém tra sb sach nudi dudng, kiém tra kho.
- Duyét s6 cham n cac nhom 16p.
- Hoan thién s6 sach nuédi dudng.
Bo sung cdc nhiém vu phdt sinh:
- Cham diém sang kién kinh nghiém theo sy phan cong.
- Kiém tra cac nhoém 16p, bép vé viéc thuc hién qui ché chuyén
mon,
- Két hop BGH t6 chire ky niém 2 ngay 18 16n: 30/4 va 1/5.
- Tiép tuc dy gio, t6 chirc cac hoat dong cham soc nudi dudng
Cua giao vién.nhan vién nudi.
- Cir CBQL,GV cot ¢an tham du chuong trinh boi dudng tap
huan, chuyén dé kién tap do PGD & DT t6 chirc (Néu co)
- T6 chtrc danh gia xép loai thi dua hang thang d6i véi nhan
vién nudi dudng.

04/2022 | - Thuc hién tot cong tac phong chéng dich, cac dich bénh

thuong gap ¢ tré vao mua he.

- Can, do danh gia stc khoé tré vao biéu do phat trién, so chat
lugng.

- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém tai cac bép va mot sd
16p.

- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhoém tré tu thuc trén dia
ban quan 1y.

- Du gio an, hoat dong mot s6 nhom 16p, bép.

- Kiém tra kho, chdt kho

- Hoan thién ho so nuui dudng.
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Thang

Noi dung

Ghi chu

Bo sung cac nhiém vu phdt sinh:

05/2022

- Két hop BGH T6 chuc danh gia gido vién theo chuin nghé
nghi¢p gido vién mam non, ddnh gid chuan hi¢u truéng, phd
hi€u trudng trudong mam non, danh gia vién chuce

- B4o céo tong két ndm hoc 2021-2022.

- Chuén bj t6t CSVC két hop BGH t6 chtic tong két nam hoc
to chuc I¢€ ra truong cho tré 5 tudi, két thuc nam hoc.

- Két hop chinh quyén ting qua cho tré ngay qudc té thiéu nhi
1/6

- Kiém ke tai san cac nhom 16p, bép an , khu hiéu bo , d6 choi
ngoai troi .
- Lay s6 luong nhan vién tham gia lam he.

- Tiép tyc tham muu v6i UBND Phuong dﬁy nhanh dy an xay
trrong mai ra khu vuon cay Bac Ho cuoi to 14.

- Clr CBQL,GV cdt can Tham dy chuong trinh boi dudng tap
huan, chuyén dé kién tap do PGD & DT t6 chirc (Néu co)

- T6 chtc danh gia xép loai thi dua hang thang ddi voi nhan
vién nubi dudng

- Kiém tra s sach nuoi dudng: So giao nhan thyc phém, )
tinh a@n hang ngay, s6 kho. Kiém ké kho.

- Kiém tra tirng mat, kiém tra toan dién nhan vién nuéi.

- Chi dao y té can do tré quy IV.

- Du gi6 va hoat dong mdt s6 nhom 16p, bép.

- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia
ban quan 1y.

- Kiém tra chat luong thuc phém va v€ sinh an toan thuc phém
tai bép.

- Duyét s6 an tai cac nhom 16p. Chét kho thuc pham.

- Két hop BGH phan cong Gi4o vién nhan vién lam hé.

- Xay dung thuc don hé

Bo sung cdac nhiém vu phdat sinh:
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Thang N§i dung Ghi chu
- Phé&n céng nhén vién nudi dudng lam he
- Thuc hién truc hé theo su phan cong.

- Kiém tra cong tac an ninh, an toan phong chéng chay nd
trong nha truong.

- CBQL va gi4o vién tham du cac 16p bdi dudng chinh tri, boi
dudng chuyén mon nghi¢p vu.

- Hoan thién s6 tai san cac nhom 16p, bép an.

- Hoan thién s6 tai san cua nha truong

- Tham du hoi nghi tong két nam hoc.(néu c)

- Dy céc |6p tap huin chuy&n mon hé do phong Gido duc va
DPao tao to chirc (NEu c0).

- Dy gio cong tac ché bién tai bép.

06/2022 .2 A A A . . < . A
- Kiém tra vi¢c thyc hién v€ sinh, cong tic cham soc, nuoi
dudng tai cac nhom 16p.

- Kiém tra s6 sach nudi dudng, kho thuc pham
- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia
ban quan ly.
- Duyét s6 chdm @n cac nhom 16p.
- Hoan thi¢n chung tr nudéi dudng.
Bé sung cdc nhiém vu phat sinh:
- Duy tri lic tryc theo sy phan cong.
- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham tai bép.
07/2022 | - Kiém tra s6 sach nudi dudng, kiém tra va chdt kho thuc

pham.

- Kiém tra tinh hinh hoat dong cac nhom tré tu thuc trén dia
ban quan 1y.
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Thang

Noi dung

Ghi chu

- Dy céc 16p tap huén chuyén mon hé do phong Gido duc va
DPao tao to chirc (Néu co).

- Duyét s6 cham an cac nhom 16p.

- Hoan thién chung tir nuoi dudng.

Bé sung cdc nhiém vu phit sinh:

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac nudi dudng nam hoc 2021-2022
cua Truong MN Hoa Binh. D€ nghi cac to chuyén mon, can bg, giao vién, nhan
vién nghiém tac thuc hién theo ké hoach dé ra./.

Noi nhgn:
- BGH (dé b/c)

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

- TT t6 CM (dé (t/h)
- GV céc 16p (dé t/h)

-Luu VT.

Piang Thi Véan Vi




